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1.1 Anmelden, Passwort andern, Abmeilden

Damit sich ein Benutzer im System anmelden kann, ist es notwendig, diesen
Benutzer als Mitarbeiter zu definieren. Nach dem Start der Anwendung (Book-
mark im Browser oder Eingabe der URL) erscheint zunachst der Login-Bild-
schirm. Die Startadresse hat in der Regel folgenden Aufbau:

18:3

75 @111 2018

Anmelden projectile
S————

Bitte melden Sie sich an

Z Intranet

© Cockpit &1 Y Ein Problem ist halb gel6st, wenn es klar formuliert ist.
Projectile 5.9.10 peter " & — John Dewey
© 2019 All Rights Reserved \ N\

http://projectile-server/projectile/start. Im Login-Bildschirm muss sich der Be-
nutzer anmelden:

Durch Eingabe des Logins und des Passwortes gelangt der Benutzer mit den
Button ,Anmelden® in das System:

Anmelden projectile
——

Bitte melden Sie sich an

Login

peter

& Support

& Intranet




AnschlieBend erscheint der Eingangsbildschirm von Projectile.

Das Login (und eventuell das Passwort) wird in der Regel vom Administrator
vergeben. Sollte der Administrator kein Passwort vergeben haben, so sollte
dieses vom Benutzer direkt nach dem ersten Anmelden geandert werden.

Z Fr, 01.11.2019 KW44 2 002 SchaubPeter (D) () [ Dokumenmp.n
«“ L £ Startseite DR =
> & Administration
> I8 CRM
&) personal -
> [ Projektmanagement i t«.
VI
» 5 Einkauf und Beschaffung 7
> 99 Angebote und Auftrige Eies Exfaeen
> {9 Erfassung  Abwesenheitsbeantragung (2 TimeTracker
€] Faktura Anlegen {5 Matrix-TimeTracker
> @) Ticketmanagement - heute -
> % Risike it
slomanagemen Planen 01112019 |e/m
4 Abfrage-Manager
> 01112019 |o/m
U Filter
4 Team-Kalender Auswerten 2
2 Infomarktplatz <
& Forum ) Abfragen
| sticky Notes ®

> % Einstellungen
(3 Massendruck

Anmerkung: Die Passwdrter werden verschlisselt in der Datenbank abgelegt.
Wenn das Passwort vergessen wird, muss der Administrator das Passwort in
der Mitarbeiterverwaltung neu setzen!

Die Funktion , Passwort andern™ befindet sich im oberen Menu:

<& Fr, 01.11.2019 KW44 2 102 SchaubPeter (2) (D)

z

> & Administration \" Personliche Einstellungen
> 3 CRM

> £ Personal

¥])
f
BN

> [@ Projekimanagement
I & Einkauf und Beschaffung

Hier kann der Benutzer sein eigenes Passwort vergeben oder andern. Es
erscheint ein Dialogfenster in dem das alte Passwort abgefragt wird und
anschlieBend kann ein neues Passwort eingegeben und bestatigt werden.
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X .2 Passwort andern k=

PW-MinimallZnge: 6 PW-Minimalanzzhl Ziffern: 0 PW-Minimalanzahl Leerzeichen: 0 PW-Minimalanzahl Sonderzeichen: 0 PW-Minimalanzahl Kleinbuchstaben: 0 PW-Minimalanzahl GroBbuchstaben: 0
Altes Passwort

Neues Passwort

Neues Passwort erneut eingeben  esessessesscscs

i L 2] startseite
I &% Administration
> 8 CRM

Im Browser besteht dann die Mdéglichkeit, sich erneut (eventuell als ein anderer
Benutzer fur die Administration) anzumelden oder das Fenster endgiltig zu
schlieBen.

1.2 Benutzeroberflache

Nach den Anmelden im System erscheinen (je nach Umfang und Berechtigung)
meistens folgende Elemente:

- [T, 01.11.2019 KW44 2 002 Schaub Peter |(2)

«“ L 2] startseite D=

& Administration

@ o |Home | [Passwort andern | | Online-Hife | Abmelden | [Portale | Anlage von Daten | |Suchmaschine |

& Personal

Projekimanagement w
1

) Einkauf und Beschaffung . I

99 Angebote und Auftrage Extras Erfassen f

) Erfassung | Abwesenheitsbeantragung (2 TimeTracker
heute <) 2

€| Faktura Anlegen {2 Matrix-TimeTracker
1@ Ticketmanagement -
| Risikomanagement
< Planen 01112019 |o|E
| Abfrage-Manager
v 01.11.2019 | [

b Filter

™ Team-Kalender Auswerten

2% Infomarktplatz >
2 Forum Abfragen

| Sticky Notes )
4 Einstellungen
(& Massendruck

t Arbeitsbereich
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Beim Klicken auf den ,Home-Button" wechselt die Anwendung, egal welche
Maske oder Dialog gedffnet sind, direkt in den Arbeitsbereich auf den Arbeits-
bereich. Durch das Klicken auf den ,Mitarbeiter-Button™ o6ffnet sich u. a. der
Dialog ,Passwort andern®. Beim Klicken auf den ,Online-Hilfe" 6ffnet sich die
Online-Hilfe von Projectile und durch einen Klick auf den ,Abmelde-Button®
wird der Benutzer vom System abgemeldet.

Beim Klicken auf den ,Portal-Button™ 6ffnen oder schlieBen sich die Portale
(falls welche definiert sind):

< Fr, 01.11.2019 KW44 2 002 Schaub Peter () ()

«“« L E] Startseite

b #¥ Administration = -

b 08 cam IPortaI-Button I Fir den Benutzer definierte Portale
> £ Personal

I [ Projektmanagement ﬂ

I & Einkauf und Beschaffung -« L

— — — — —
TimeTrack [is] MPM i8] Ausl. 1 [im] Ausl. 1T~ [u8] Ausl. 1T~ (5 Kanban

El|E

1.3 Anlegen und Bearbeiten von Daten

Mit Hilfe des ,+-Buttons" kdnnen Daten in Projectile angelegt werden. Welche
Daten ein Benutzer angelegen darf, bestimmt dabei das Berechtigungssystem.
Im folgenden Beispiel werden exemplarisch Daten vom Typ ,Beleg" eingege-
ben, ohne auf die fachlichen Aspekte der Kostenerfassung einzugehen:

pokument anlegen M e

An-/Abwesenheit

Anderungsantrag
Angebot

Artikel
Artikelverkauf
Auftrag

Ausgangsrechnung

Beleg

Bestellung
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Es 6ffnet sich dann eine Maske (hier vom Typ ,Beleg"):

X | ] Beleg 22 DR=

[E Dokument~ Ansicht ~

| Stammblatt ‘ Sonstiges
- Basisinformationen
Bezeichnung

Kostenart

q4|[4

Mitarbeiter | 002 Schaub Peter
Projekt v

Datum 01112019 |e|@

Bemerkung

- Kosten

Netto | 0,00 EUR ust. Mwst-D-19% <| Brutto] 0,00 EUR
Betrag FW Wahrung EURO <

Budget i

+ Stammblatt

Die Felder mit roter Bezeichnung sind Mussfelder (die vom Benutzer gefllit
werden mussen) und die Felder mit schwarzer Bezeichnung sind Kann-Felder.
Oft haben die Eingabemasken auch Reiter (wie hier in diesem Beispiel). Die
Reiter sorgen fur eine bessere Strukturierung der Masken und - gerade bei
vielen Elementen - fiir mehr Ubersichtlichkeit. Um auf einen einen Reiter zu
wechseln, klickt man auf den Namen des Reiters.

Nach Eingabe der notwendigen Informationen kann der Datensatz gespeichert
werden. In der Fensterleiste werden ggf. ungespeicherte Anderungen ange-

zeigt:

EEg=

| | Dokument ~ Ansicht ~

Stammblatt | Sonstiges \

-/ Basisinformationen

<
1

Bezeichnung 'Bewirtung

|Ungespeicherte Anderung l

Kostenart 'Reisekosten Projektbezogen

4[4

Mitarbeiter | 002 Schaub Peter

Projekt '045 Implementierung bei CS i

Datum 01.11.2019 @

Bemerkung

- Kosten

Netto | EUR ust. Mwst-D-19% <| Brutto] 96,00 EUR
Betrag FW wahrung [EURO -

Budget i

+ Stammblatt

Nach dem Speichern werden die Daten in der SQL-Datenbank abgespeichert
und stehen systemweit zur Verfligung:
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X || Beleg 22 Bewirtung
B a & Dokument~ Bearbeiten v Ansicht~ Aktionen v
Stammblatt | Sonstiges

-/ Basisinformationen

Bezeichnung | Bewirtung

Kostenart Reisekosten Projektbezogen -
Mitarbeiter | 002 Schaub Peter

Projekt 045 Implementierung bei CS
Datum 01.11.2019 @ [

Bemerkung

-/ Kosten
Netto 80,67 EUR USt. | MwSt-D-19% < | Brutto 96,00 EUR

Betrag FW 80,67 Wshrung EURO

Budget

+ Stammblatt

1.4 Datensatz in die Dockbar uiibernehmen

Nach dem Speichern (oder nach dem Offnen gespeicherter Daten) kann der
Datensatz in die Dockbar Gbernommen werden:

< Fr,01.11.2019 KW44 2 002 Schaubpeter ) (D) (@
»» X | | Beleg 22 Bewirtung
= Q powment - | In die Dockbar iibernehmen

Stammblatt | Sonstiges

Suchen... Dokumenttyp.n

D=

D
@®

- Basisinformationen

Bezeichnung | Bewirtung

Kostenart Reisekosten Projektbezogen
Mitarbeiter | 002 Schaub Peter

Projekt 045 Implementierung bei CS
Datum 01.11.2019 | @

Bemerkung

-/ Kosten
Netto 80,67 EUR USE.  MwSt-D-19% < | Brutto 96,00 EUR

Betrag FW 80,67 Wshrung EURO

Budget

+ Stammblatt

E Eintrag in der Dockbar ilbernommen !
Abstimmung =L

22 Bewirtung Abst

© Information Desire Software GmbH Seite 7



1.5 Loschen von Daten

Mit Hilfe des ,Ldschen-Buttons® kdnnen Daten in Projectile aus der Datenbank
geldscht werden:

< Fr, 01.11.2019 KW44 2 002 Schaub Peter " [ Dokumenttyp.ﬂ
»» X | | Beleg 22 Bewirtung D=
E Dokument ~  Bearbeiten v  Ansicht ~  Aktionen ~

Stammblatt | Sonstiges

-/ Basisinformationen

Bezeichnung | Bewirtung i
Kostenart Reisekosten Projektbezogen <
Mitarbeiter | 002 Schaub Peter i
Projekt 045 Implementierung bei CS <
Datum 01.11.2019 ®

Bemerkung

Vor den endgiiltigen Loschen erscheint eine Sicherheitsabfrage:

b4 B Dokumente loschen und archivieren Sl

Archiv | Standard v | (%%

Wollen Sie wirklich IGschen? | Jetzt ausfilhren | | Neuladen Abbrechen

Achtung: Sie sind im Begriff folgende Dokumente zu loschen:

Dokumente [F s~ | Tvp Bezeichnung Status
[ 1 Beleg 22 Bewirtung

Abhingige Dokumente B &g~ | Tvp Bezeichnung Status

Verweigerte Dokumente [F g~ | Tvp Bezeichnung Status

BrokenLink-Warnung B &g~ | Ty Bezeichnung Status

BrokenLink-Fehler Fgs~ | Tvo Bezeichnung Status

Wollen Sie wirklich loschen? | Jetzt ausfilhren | | Neuladen Abbrechen

Hier werden u. a. abhangige Daten angezeigt und einige Loschoptionen. Daten
kdnnen dabei unwiederbringlich geldéscht (,Schredder"), in ein Archiv gescho-
ben, in das Standardarchiv (entspricht einen Papierkorb) verschoben oder als
archiviert oder geléscht markiert werden.
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X Q Dokumente loschen und archivieren

Archiv a ||

Wollen Als archiviert markieren (A) Neuladen Abbrechen
Als geldéscht markieren (R

g. R) pkumente zu loschen:

Markierung entfernen

Dokum Projektarchiv ) Bezeichnung
Shredder eg 22 Bewirtung
Standard

Zugriff auf geléschte Dokumente im Standardarchiv haben in der Regel nur die
Administratoren. Mit Hilfe der Aktion ,Jetzt ausfihren™ wird der L6schvorgang
ausgefuhrt:

X |34 Dokumente léschen und archivieren

Archiv | Standard < || %%

Jetzt ausfihren |

Achtung: Sie sind im Begriff folgende Dokumente zu loschen:

Wollen Sie wirklich loschen? Neuladen Abbrechen

Dokumente LEv | Typ Bezeichnung
1 Beleg 22 Bewirtung

1.6 Suchen und Finden von Daten

Die Suchmaschine dient zum Auffinden von Daten. Durch Eingabe eines Such-
strings im Suchfeld und Auswahl einer Kategorie, werden alle Dokumente der
Kategorie nach dem String, auf Basis einer Volltextsuche, durchsucht. Tippen
im Kategorie-Feld schrankt die auswahlbaren Dokumenttypen ein. Im Beispiel
wird nach dem String ,Entwi® in den Hauptprojekten gesucht:

< 1, 01.11.2019 KW44 2 002Schawbpeter @ (D [@ lauptprojekte Q

M E] Startseite

IKategorie der Suchmaschine

ik Abwesenheitsbeantragung (& TimeTracker

D
|Eingabefeld flir einen Suchbegriff I

|Slarten der Suchmaschine

Anlegen (& Matrix-TimeTracker
v heute “7 [ 4 -
Planen 01.11.2019 ®
- 01.11.2019 @ [

Auswerten v
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Auch eine Suche Uber den gesamten Datenbestand, ohne die Auswahl einer
Kategorie, ist mdglich. Da solche Suchen aber langer dauern kénnen, erscheint
ein Warnhinweis, wenn keine Auswahl getroffen wird. Die folgende Abbildung
zeigt die Ergebnisliste der Suchanfrage:

'Hauptprojekte

Dk =

e — [1-Klick-Prinzip |
(] Projekt- Status Bezeichnung Plan-Beginn  Plan-Ende  Auftral
[ 1 007 | akiv Entwiicklung Modul B 13.082019 | 04.01.2020 | CS Co " it
Trefferliste N

[[] 2 013 | abgeschlossen | Entwicklung Modul C 01.03.2019 | 31.12.2019 | CS Co
3 014 | passiv Entwiicklung Modul E 22.082019 | 01.10.2019  CS Cos ks t A
[ 4 032 |akiv Entwiicklung Modul K 01.11.2019 | 10.03.2020 | CS Co

I Abwesenheitsbeantragung (2 TimeTracker
5 033 abgeschlossen Entwicklung Modul P2 09.10.2019 28.02.2020 ' CS Col =

—yvw——

B 6 21 | akiv Entwicklung Modul P1 18.09.2019 | 31122022 CS Co Anlegen (& Matrix-TimeTracker .
- < heute <)L

Planen 01.11.2019 | ®

< 01.11.2019 | ®

In der Trefferliste werden alle Daten aufgelistet, in denen der definierte Such-
string ,Entwi® vorkommt. Die Trefferliste kann durch Klicken auf die Fenster-
leiste vergréBert werden und innerhalb der Trefferliste kann weiter gefiltert
werden:

< Fr, 01.11.2019 KW44 2 002 Schaub Peter ()

»» X Nach Entwi suchen in Hauptprojekte (6 Ergebnisse)
hySi & R =

]| Projekt- Status Bezeichnung Plan-Beginn  Plan-Ende  Auftraggeber ext.. Unit Projektmanager Planaufwand
[ 1 007 aktiv Entwicklung Modul B 13.08.2019 04.01.2020 | CS Consult Syst.. ~[Mll = Abteilung A 005 Abel Susanne 134:00 04:00 2
B 2|o013 abgeschlossen Entwicklung Modul C 01.03.2019 31.12.2019 | CS Consult Syst.. [Ml = Abteilung B 002 Schaub Peter 927:00 06:00 i :@
[ 3 o014 passiv. Entwicklung Modul E 22.08.2019 01.10.2019 | CS Consult Syst.. ~[@l = Abteilung B 005 Abel Susanne 168:00 00:00 f:
B 4 032 aktiv Entwicklung Modul K 01.11.2019 10.03.2020 ' CS Consult Syst...  [Ml = Abteilung A 002 Schaub Peter 320:00 17:15 » -y .
B s|o033 abgeschlossen | Entwicklung Modul P2 09.10.2019  28.02.2020 ' CS Consult Syst.. = [l | Abteilung A 013 Klaube Ute 872:00 13:00 B Abwescoheisbesntragung B TimeTo
E| 6|21 aktiv Entwicklung Modul P1 18.09.2019  31.12.2022 | CS Consult Syst.. [Wl = Abteilung A 002 Schaub Peter 768:00 04:00 Anlegen & Matrix1
3189:00 44:15 < | heute
" .. " " Pla 01.11.201¢
1-Klick zum vergréBern des ausgewdhiten Bereiches I =" L0
< | |on11.201¢
Auswerten
Die Trefferliste kann sortiert, sowie Spalten ...
X Nach Entwi suchen in jekte (6 bnisse)
Oh¥yS ik & R & Filter...
[} Projekt- Status Bezeichnung an-Beginn Plan-Ende  Auftraggeber ext. . Unit Projek Pl fwand fwand
[F| 1) 007 aktiv Entwicklung Modul B i - CS Consult Syst... | |8l = Abteilung A 005 Abel Susanne 134:00 04:00
Aufsteigend sortieren
[F| 2| 013 abgeschlossen  Entwicklung Modul C il Absteigend sortieren CS Consult Syst... ' [Wl] = Abteilung B 002 Schaub Peter 927:00 06:00
| 3 014 passiv Entwicklung Modul E CS Consult Syst... | [§l] @ Abteilung B 005 Abel Susanne 168:00 00:00
1 4 032 | akiv Entvicklung Modul K Spaten CS Consult Syst... [l | Abteilung A 002 Schaub Peter 320:00 17:15
[F| 5/ 033 abgeschlossen  Entwicklung Modul P2 Dieses Feld gruppieren CS Consult Syst...  [W] Abteilung A 013 Klaube Ute 872:00 13:00
[ 6 21 aktiv Entwicklung Modul P1 i (Eprre e CS Consult Syst...  [W] Abteilung A 002 Schaub Peter 768:00 04:00
In Gruppen anzeigen
3189:00 44:15

Filters

... ein- und ausgeblendet werden.
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X Nach Entwi suchen in jekte (6 bnisse)

‘E,:] Bik & R & Filter...
rojekt- Status eichnung v Plan-Beginn an-Ende raggeber ext. | Uni P
Projekt- Stat Bezeich Plan-Begi Plan-End Auft eb Unit jek { fwand fwand
1 007 aktiv Entwicklung Modul B %1 Aufsteigend sortieren CS Consult Syst... | [Wl = Abteilung A 005 Abel Susanne 134:00 04:00
F i i . .
2 013 abgeschlossen  Entwicklung Modul C Al Absteigend sortieren CS Consult Syst... | [Wll = Abteilung B 002 Schaub Peter 927:00 06:00
3 014 passiv Entwicklung Modul E teilung B 005 Abel Susanne 168:00 00:00
aktiv icklung Modul v jekt-Nr. eilung chaul er H 5
4/ 032 | akti Entwicklung Modul K SESS > QIV]  Projekt-Nr. lung A 002 Schaub Pet 320:00 17:15
a ossen ntwicklung Modul =] Dieses Feld gruppieren eilung laube Ute : :
5 033 bgeschl Entwicklung Modul P2 aruppi Status ilung A 013 Klaube Ut 872:00 13:00
6|21 aktiv Entwicklung Modul P1 In Gruppen anzeigen Bezeichnung eilung A 002 Schaub Peter 768:00 04:00
Inhaltsbeschreibung 3189:00 44:15
Filters 3
Plan-Beginn
Plan-Ende
Auftraggeber
ext. Auftrag
Unit
Projekimanager
Planaufwand
Istaufwand

1.7 Hauptmeni, Trefferliste und Arbeitsbereich

Das Hauptmeni kann eingeklappt ...

4 ;J Administration

> B CRM

I £ Personal

I & Projektmanagement

I &l Einkauf und Beschaffung
I> 99 Angebote und Auftrage
I (& Erfassung

I €| Faktura

I 1@ Ticketmanagement

L £ Startseite

lNavigation einklappen |

Extras

1% Abwesenheitsbeantragung

Anlegen

> =% Risikomanagement
4 Abfrage-Manager
J'- Filter
:‘ Team-Kalender
'?Eﬂ Infomarktplatz
% Forum
| Sticky Notes

Planen
Auswerten

Abfragen

I < Einstellungen
@ Massendruck

... und ausgeklappt werden.

q

() TimeTracker

{ Matrix-TimeTracker
heute

01.11.2019
01.11.2019

>
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ayq Startseite D

Navigation wieder ausklappen

Extras

"*Z,Z: Abwesenheitsbeantragung
Anlegen
- e B

q

|

| [oims e
Auswerten {
| =
Abfragen
| =

Im Hauptmeni befinden sich die verschiedenen Bereiche, wie ,Administration®
(siehe Administrationsleitfaden), ,,CRM" (Teil 2 der Hilfe), ,Personal® (Teil 3 der
Hilfe), ,,Projektmanagement" (Teil 4 der Hilfe), ,Angebote und Auftrage" usw.

Im folgenden Beispiel wird zunachst das Menl ,Personal® gedffnet (Klick auf
den Menupunkt) und dann die Mitarbeiter (Klick auf den Eintrag ,Mitarbeiter")
geodffnet. Es offnet sich dann eine Trefferliste mit den angelegten Mitarbeitern.
Diese Trefferliste kann vom Administrator im Abfrage-Manager geandert wer-
den.

«“ ZL X Abfrage Mitarbeiter (14 Ergebnisse) £] Startseite DR=
> ) Administration 2 [Fiter...
] 1 oos Abel Susanne Manager
] 2 009 | Behn Frank Consultant |Menl‘]eintrag offnet Trefferliste
& Mitaroeitervertrage ]| 3| 006 Damler Katrin Consultant —— ™ %
1 Abwesenheitserfassung fir andere Mitarbeiter o e p— ——— = R S
» 8 Ztonte schen und eseigr £ o S R et 5 soveshtshesntonng @ Tmetade ( .
£ Organisationsstruktur ORI 6 ws e o Manager Anlegen | (& Matrix-TimeTracker | :
A Tatigheiten ONIH| 7 o Klaube Ute Developer [ > heute p
(L stundesatzkopfe ® [ s/ o4 Meier Paula Developer Planen [or112009 ||
(1 stundensatze [ 9 o2 Moller Une Consultant ‘ - lonitams |elm
D%“""“““‘“g"‘ [ 10] 002 Schaub Peter Manager ==
> [] abfragen ] 11 004 Schmidt Norbert Manager Auswegben l
O] zetefessung sperren ] 2 015 schvoder | Olver Developer -
> (@ Projektmanagement [] 1303 schuster | Jan Developer |Treﬁer|i5t I Abfragen
> (5 Einkauf und Beschaffung B o2 tomme Janine Marketing T =
» 99 Angebote und Auftrige

Durch Klicken auf eine Zeile in der Trefferliste (hier: ,Peter Schaub"™) offnet
sich dann im Datailmodus der Datensatz des Mitarbeiters:
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«
> |4 Administration
> EBCRM
4 3 personal
£ itarbeiter
£ Mitarbeitervertrage
1 Abwesenheitserfassung fir andere Mitarbeiter
b || zeitkonten (Buchen und Anzeigen)
& organisationsstruktur
& Tatigkeiten
|, stundesatzkapfe
1, Stundensatze
> ills Auswertungen
b (] Abfragen
[ zeterfassung sperren
> [ Projektmanagement
» 5 Einkauf und Beschaffung
> 3 Angebote und Auftrage
b () Erfassung
> € Faktura
¥ 1@ Ticketmanagement
» (%) Risikomanagement

Im Hauptmeni kdnnen (in Abhangigkeit der Berechtigung) auch Daten

< Fr, 01.11.2019 KW44 2 002 Schaub Peter (2

®®®

£ X Abfrage Mitarbeiter (14 Ergebnisse)

£ Mitarbeiter 002 Schaub Peter

I hE Sk & R & Filter... ‘ B R () Dokument~ Bearbeiten~ Ansicht~ Riickverweise v Aktionen v
=
(] Personal- Name Vorname  Funktion Aktueller Ste Adresse & i Sonstiges
] M H
B 1005 Abel Susanne l2nager fessen T —
B 2| 009 Behn Frank Consultant Hessen — A
[1) 3/ 006 | Damler Katrin Consultant Hessen ~ Mitarbeiter-Datensatz
B 4| o Ehmke Frauke Developer Hessen )
[ s o0 Janke Lars Consultant Hessen A er = =
F| & o008 Jansen Olivia Manager Hessen Name Schaub Vorname  Peter
B 7|03 Klaube Ute Developer Hessen Bemerkung
O 8 o014 Meier Paula Developer Hessen
9 022 Moll Uy Consultant H ey
sl aller e nsultant essen e
[CIf10 o002 Peter Manager Baden-Wir 5
i
- Mitarbeiterstatus | Festangestellt Funktion | Manager
Bad - <
B 12| 015 Schroder | Oliver Developer Hessen Adueller Standort 0
013 023 Schuster | Jan Developer Hessen Lieferant
[ 14 024 Tamme Janine Marketing Hessen Unit [C] 4k~ | int. Schliissel aktiv Unitleiter
a 1[1 006 Damler Katrin
IKIlck in die Trefferliste 6ffnet Datensatz I Bl B e

[&f suchen... Dokumenttyp. KON

fe des ,+-Buttons" angelegt werden:

«“
> P

< Fr, 01.11.2019 KW44 2 002 Schaub Peter  (2)

o

b K cRM

7 {Anlegen von Daten |A

O @
X £ Mitarbeiter 22

4 2 Personal
& vitarbeiter
& Mitarbeitervertrage

fiir andere Mi

| Zeitkonten (Buchen und Anzeigen)
@ Organisationsstruktur
& Tatigkeiten
(1L Stundesatzkopfe
(15 Stundensitze
b llly Auswertungen
> E Abfragen
0 Zeiterfassung sperren
I & Projektmanagement
I & Einkauf und Beschaffung
I 99 Angebote und Auftrage
I ¢ Erfassung
b € Faktura
U 1@ Ticketmanagement
b 2%| Risikomanagement
4 Abfrage-Manager
J’ Filter
: Team-Kalender
%E." Infomarktplatz

=

®6®

[H (& Dokument~ Bearbeiten v Ansicht~
Adresse & Kommunikation | AZ-Verwaltung | Skillmanagement
- Basisinformationen
Personal-Nr.
Anrede v
Name
Bemerkung
- Organisation
Mitarbeiterstatus 'Festangestellt < Funktion
Aktueller Standort [Hessen | Kostenstelle
Lieferant -
Unit (=] e~ | int. Schlissel « Bezeichnung

= Technische Informationen

aktiver Benutzer '

Login

Standard-Benutzerrolle 'Gruppe 4 Employee
Benutzersprache 'deulsch
Gebietsschema 'de_DE

aktiv Unitleiter

Suchen... Dokumenttyp.

e

Maske offnet sich, Felder fiillen
und abspeichern

mit Hil-

Der Standard-Startbildschirm kann immer mit den ,Home-Button™ in den Vor-
dergrund geholt werden und beinhaltet u. a. die ,Abwesenheits-beantragung",
die Anlage von Daten (analog zum ,+-Buttons"), ,Planen" flir die Projektpla-
nung, ,Auswerten", ,Abfragen™ und die Erfassung (TimeTracker und Matric-
TimeTracker inklusive Optionen):
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£] Startseite Rl

A : B -

G TimeTracker

i, Abwesenheitsbeantragung

Anlegen (& Matrix-TimeTracker
< heute
Planen 01.11.2019 ®
v 01.11.2019 ®
Auswerten
Abfragen e ,;‘)

TimeTracker und Matrix-TimeTracker inkl. 1
Optionen

1.8 Dockbar

Der untere horizontale Bereich der Benutzeroberflache ist die ,Dockbar". Die
Dockbar beinhaltet den Verlauf, Favoriten, Container, Abstimmungen und in-
terne Nachrichten. Durch Klicken auf ,Verlauf® 6ffnen sich die bereits gedffne-
ten Daten von ,Heute", ,Gestern™ und ,Kurzlich" (Vorgestern oder alter):

& Fr, 01.11.2019 KW44 2 002 Schaub Peter () (1) Dokumenm/p.n
D=

5 Heute (36)

|Verlauf offnen

Gedffneter Verlauf '

Mitarbeiter 002 Schaub Peter

Mitarbeiter 024 Tamme Janine
Mitarbeiter 023 Schuster Jan

Mitarbeiter 015 Schroder Oliver
Mitarbeiter 004 Schmidt Norbert
Mitarbeiter 022 Maller Uwe
Mitarbeiter 014 Meier Paula
Mitarbeiter 013 Klaube Ute
Mitarbeiter 008 Jansen Olivia
Mitarbeiter 001 Janke Lars
Mitarbeiter 011 Ehmke Frauke
Mitarbeiter 006 Damler Katrin
Mitarbeiter 009 Behn Frank
Mitarbeiter 005 Abel Susanne
Startseite

TimeTracker 002 Schaub Peter
Aktion menu.Candidate

Aktion menu.JobAdvertisements
Angebot AB-19-10-7

L OB O ®

=) Nachrichten

o oEDeeiatiimidaodmnoaddo

il

Durch Klicken auf ,Favoriten" 6ffnen sich die Daten, die der Benutzer als Favo-
rit markiert hat:
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»»  Zj Startseite

Favoriten 6ffnen |
*\‘*'x@i Geodffnete Favoriten '

Extras Erfassen 1 >
. Abwesenheitsbeantragung Q TimeTracker
Anlegen {2 Matrix-TimeTracker
= heute e

£ Mitarbeiter 002 Schaub Peter
(> TimeTracker 002 Schaub Peter
Projekt 001 Einfilhrung EPM

Projekt 37 Marketing - Sonstiges
. Projekt 45 Testprojekt

Projekt 004 Einfihrung Bankensteuerung
=

Projektplanung 45 Testprojekt

Kontakt SG Schafer AG

Die Favoriten konnen auch direkt in der Maske mit Hilfe des ,, *-Buttons® mar-
kiert werden:

» X [§ Projekt 014 Entwicklung Modul £ E
BER &= @ [E, ¥ b L 1o g Dokument~ Bearbeiten~ Ansicht~ Riickverweise ~ Aktionen v
4 Stammblatt Beteiligte | Antrag Portfolio Risikobewertung Status Kennzahlen Budget Auftrag & Finanzen Dokum

schluss | Son: =

-

-/ Basisinformationen

Projekt-Nr. 014 Status passiv

Bezeichnung Entwicklung Modul E

In Favoriten

PI§E Heute (1) :10.2019 =
B | Projekt 014 Entwicklung Modul E I

—
- [ gestern (3)
(& TimeTracker 002 Schaub Peter
£ Mitarbeiter 002 Schaub Peter

=

Hz
Projekt 001 Einfiihrung EPM F -
Ur Plan-Ende  Projekt llaufwand Planaufwand
3 kiirzlich (5) E 00:00 00:00
Projekt 37 Marketing - Sonstiges
Projekt 45 Testprojekt | »
Ve Projekt 004 Einfiihrung Bankensteuerung 1+Ende  ext.. Planaufwand Sollaufwand Istaufwand
o T TR U= 092019 [ 120:00 120:00 00:00

Kontakt SG Schafer AG 102019 WAl - - 00:n0

Nachrichten
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Durch das Offnen von Daten aus den verschiedenen Bereichen entstehen die
sog. Container. Diese Container beinhalten Teilmengen des Verlaufes:

Projekt-Container l

_'::.‘E'«’.: ‘!_2
" Weitere Container l
Extras Erfassen
.= Abwesenheitsbeantragung {7 TimeTracker f :

»» Ej Startseite

Anlegen {7 Matrix-TimeTracker . | i
< heute = i
Planen 01.11.2019 ®

Projekt 014 Entwicklung Modul E

Projekt 007 Entwicklung Modul B
Projekt 013 Entwicklung Modul C
Projekt 033 Entwicklung Modul P2
Projekt 21 Entwicklung Modul P1

D E & & &

Projekt 032 Entwicklung Modul K

Vervollstandigt wird die Dockbar durch die Funktion ,Abstimmung® (u. a. fur
Freigaben von Urlaubsantragen, Reisekostenlberplifung oder Rechnungs-frei-

gaben) ...

Abfragen

@ Initiierte Workflows

=5 Abstimmungen: 2 alle Abstimmungen anzeigen
@‘ Reise zur Bestatigung vorlegen 2 002 Schaub Peter 216,00
@. Fertigmeldung erfasster Zeiten fiir 002 Schaub Peter bis 30.09.2019
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und die internen Benachrichtigungen:

Auswerten

Nachrichten [=4] Mailprogramm
Abfragen

= Neue Nachrichten: 41

[E4 Freigegeben: Abwesenheit beantragen 002 Schaub Peter, Urlaub von 02.12.2019 bis 06.12.2019
] Abwesenheit beantragen 002 Schaub Peter, Urlaub von 02.12.2019 bis 06.12.2019

] Abgelehnt: Abwesenheit beantragen 002 Schaub Peter, Urlaub von 11.11.2019 bis 22.11.2019

] Abwesenheit beantragen 002 Schaub Peter, Urlaub von 11.11.2019 bis 22.11.2019

] Abgelehnt: Fertigmeldung erfasster Zeiten fiir 002 Schaub Peter bis 31.10.2019

nmung JLE ==
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