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4.4.07 Vertrage verwalten

Die Verwaltung von periodischen Rechnungen, beispielsweise fur Wartungsvertrage oder die
Abrechnungen von Domanen, geschieht im Dokumenttyp Vertrag.

Beim Neuanlegen einer periodischen Rechnung werden einige Felder automatisch vorbelegt. In der
Standardversion von Projectile sind das:

» Vertrag: Die eindeutige Kennzeichnung der Rechnung wird vom System automatisch
nummeriert.

e Wahrung: Diese Wahrung wird mit der Firmenwahrung (siehe auch Konfiguration) vorbelegt.

e Umsatzsteuer: Dieses Feld wird mit der Umsatzsteuer des Landes vorbelegt, die flr den
eingetragenen Standort der Firma gultig ist. Diese Zuordnung wird in der Konfiguration
vorgenommen.

é)@ ? O Wertrag D509

& .ﬁ] ﬂ | Dokurnent Bearbeiten Ansicht Aktionen

Stammblatt ‘ Sonstiges ‘ Alle |

Bezeichnung 0=ng

Projekt |DSDEI Einfuhrung Risikarmanagement j v 4
Auftraggeber |VattenfaIIEuere j o

Ansprechpartner W

Typ Lahlungsplan Im

Periade Im

Teitspanna von (01022006 | (U (M) bis 01062006 | (U [
Betrag Metto 4.000,00] EUR jahrlich 4.000,00) EUR
Umsatzsteuer Im

Brutto 4.640,00| EUR

Kaondition Perindenanfany [ “orauszahlung [

Rechnungen

Zahlungsplane

() &) (O] 1-3 7 3 (> ] [w)

2 Position 2 Bezeichnung = Datum = Fertigstelluny £ Ahschlag £  Betrag
0 [&= 1. Abschlag 01022006 | ([ % 30] 9% £.000,00
2 [z 2. Abschlag 01042008 | () [J % 30/ % £.000,00
30 B3 3. Abschlag J ] 100 9% 40 9 £.000,00

Mussfelder: Bezeichnung, Projekt, Beginn, Ende
Besonderheiten:

* Die eingegebenen Netto- und Bruttobetrage beziehen sich auf die ausgewahlte Periode
(jahrlich, monatlich, ...) und auf das Zeitintervall [Beginn, Ende].
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Vertrag anlegen

Im folgenden Beispiel soll ein neuer Vertrag angelegt werden. Zunachst aktiviert man die
Funktionalitat “Neues Dokument” mit der Auswahl “Vertrag”.

Meues Dokurment

| Verrag =l @

Anschliefend 6ffnet sich ein neues Dokument mit einigen Vorbelegungen:

®E @ Vertag

0 B '.‘?g & v II]1—AIIeRechnungenerstellen j [E

@ Starmmblatt Finanzen Alle
ertrag |1

Bezeichnung |
Projekt | ﬂ o (B X
Auftraggeher | j 9 @ X
Ansprechpannerm o B (X

Konfiguration vI
Release vl

Umfang j
Bemerkung |

Rechnungen ¥ M E =M
Fuositionen

X By ® O W0 (- ] M

Position Bezeichnung Externer Betrag Interner Betrag

Zunachst wird die Vertragsnummer und Bezeichnung eingegeben und anschlieBend ein Projekt

ausgewahlt. Mit Hilfe der Funktion | werden aus der Datenbank ...
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4.4.07 Vertrage verwalten

* B @ Vertrag
D B '.?E & B v II]1—AlleHechnungenerstEHEn j E
@ Stammblatt Finanzen Alle
Yertrag |1
Bezeichnung  |Servicevertrag COMSULT
Frojekt |1 Einfiihrung Projectile T ® X
Auftragoeher I | 5 B X Thalt des Feldes bestitigen

Ansprechpartnerl_Ll o @ X

Kaonfiguration vI
Releasze vl
Urnfang j
Bemerkung |
Rechnungen XN B = M
Positionen
X B E O 00« r ¥
Position Bezeichnung Externer Betrag Interner Betrag

... alle Angaben zum Projekt zugeladen (Auftraggeber, Ansprechpartner und Zeitraum).
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® E @ Vertag

0 Bk o iy EF v |EI1—AIIeRechnungenerstellen j [Ei

Stammblatt Finanzen @@ Alle
“ertrag |1 by
Bezeichnung  |Seniceverrag COMSULT
Frojekt |1 Einfuhrung Frojectile j o B X

Auftraggeber |1 CONSULTGmij o B X

Ansprechpar‘mer|1_1 Lisa Mahl vl B (B X

Konfiguration vl
Release -l

Lmfang ﬂ
Wahrung EURO =B R (X
Kurs | 1

Periode I—L,

Teitspanne ¥on |93 05 2002 = |:|hi5 |D1.D?.EDDE ey [ |
Netto [ Ewr

Umsatzsteuer Im = B X

Brutto I EUR

Feriodenanfany [~
“orauszahlung [
Bemerkung =]

Rechnungen ¥ Oy By

Positionen

X @ O 10/0 [« p e &

¥lll

%

Fosition Bezeichnung Externer Betrag Interner Betrag

Anschlieend werden die weiteren Informationen des Reiters “Stammblatt” ausgefullt, um den
Vertrag zu beschreiben. Die Eintrage fur die Konfiguration, Release und Umfang werden mit Hilfe der
Collections geflllt und kénnen auch inhaltlich angepalit werden (siehe auch Administrationsleitfaden).
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R’ B @ Vertrag

0 X (8 & ' «  |01-Alle Rechnungenerstellen | B

& Stammblatt " Finanzen Alle
Yertrag |1 k]
Bezeichnung  |cenicevertrag COMSULT
Frojekt |1 Einfiuihrung Projectile j o B [X @

Auftraggeber |1 CONSULT GmbH 7] (8 @& (X (V]
Ansprechpartner |11 Lisa Nahl  »| (& B [X

Kaonfiguration Erodulkt &, vl
Feleasze Felease 21 'I

Urnfang Yoller Service und Updates j
Bemerkung |

Rechnungen ¥ N E = |
Fositionen

X By @® O 10/ 0 [« ] M

Fosition Bezeichnung Externer Betrag Interner Betrag

Im nachsten Reiter (“Finanzen”) werden die finanziellen Eckwerte des Vertrages hinterlegt. Im
folgenden Beispiel wird ein Wartungsvertrag vom 1.10.2002 bis zum 31.12.2003 mit der
Abrechnungsperiode “per Quartal” definiert. Dieser Vertrag wird in EURO am Periodenanfang (hier am
Anfang des Quartals) und per Vorauszahlung abgerechnet.

Anmerkungen: Die Vertrage konnen jederzeit verlangert werden; es werden (vor Ablauf des
Vertrages) Erinnerungen versendet, die auf das aktuelle Vertragsende hinweisen. Wenn der Vertrag
nicht aus mehreren Positionen besteht, kann der Rechnungsbetrag in Netto oder Brutto eingegeben
werden. Ist das Kennzeichen Periodenanfang gesetzt, wird stets am ersten Tag der Periode
abgerechnet (ansonsten am letzten Tag der Periode). Ist das Kennzeichen Vorauszahlung gesetzt,
wird stets die Rechnung im voraus gestellt (ansonsten erst nach der definierten Periode)

* =P “ertrag

0 th Gk o v |EI1-AIIeRechnungenerstellen j Ei
Starmmblatt @ Finanzen Alle

YWiahrung |EURO j 5\ X

kurs I 1

Periode W

Zeitspanne ¥in IW m [ bis |31.12_2|:||:|3 e
Metto I— EUR

Ursatzsteuer Im & | X

Brutto I EUR

Periodenanfang [«
“Yarauszahlung [
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Wenn alle relevanten Felder des Vertrags gefullt sind, wird der Datensatz mit abgespeichert.
Wenn der Vertrag mehrere Positionen beinhalten soll, werden die Vertragspositionen manuell
angelegt. Mit Hilfe der Funktionalitat “Neues Dokument” im Element Positionen ...

rertrag COMSLLT

0E & & & @ B v [ |01-AlleRechnungen erstellen x| [Ei

@ Starmmblatt Finanzen Alle
Weartrag |1

Bezeichnung  |Serviceverrag COMSULT

Projekt |1 Einfiihrung Projectile e ® X
Auftraggeber |1 CONSULT GmbH »| & (@ (%
Ansprechpartner {11 Lisa Mahl | (&) [BY [X

Konfiguration Frodulkt A v|
Release Felease 2.1 "I

Urnfang Yoller Service und Updates j
Bemerkung |

Rechnungen XN E® =™

Pasitionen
X b B .il 10/0(1« [« b/ ] |4
Position g Externer Betrag Interner Betrag

... wird eine neue Vertragsposition erzeugt.

* = Yertragsposition 1-1

DR X % & v

“errag Wertrag Sericevertrag COMESULT |55

Pasition |1-1

Bezeichnung il
[

henge I 1

Fremdleistung I "I o B X

Externer Betrag I EUR

Interner Betrag I ELUR

Bemerkung ﬂ
[

Nach Eingabe aller Informationen fur diese Position (hier fur die Wartung der Basisversion) und dem
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Speichern des Dokumentes, kdnnen mit Hilfe der Funktionalitat “Neues Dokument aus Vorlage”
weitere Positionen erzeugt werden.

* B @ Yertragsposition 1-1 Wartung Baisversion It. Angebot vor 1.5.2002) Zahlung per Cluartal

B @& 08 Vo

ues Dokurnent aus Wotage |

ETTTET vENTEy servicevertrag COMSLULT |59
Pasitian |1_1
Bezeichnung  |yartung Baisversion lt. Angebot wvom =]

1.5.2002; Zahlung per Quartal

fid
fenge I 1
Framdleistung I "I o] R (X
Externer Eietragl 1.050.,00 EUR
Interner Betrag I ELUR
Bemerkung ﬂ
=

Die zweite Position im Beispiel bezieht sich auf eine Wartungsgebuhr fur Schnittstellen. Nach dem
Speichern und Schliellen der Positionen ...

Lahlung per Quartal

IhH Yo v 0

Yertrag Yertrag Servicevertrag COMSULT | &
Pasition |1_2

Bezeichnung  |yartung Schnittstellen 1lt. Angebot vom = |
1.5.2002; Zahlung per Juartal

[~
Menge |—1
Fremdleistung I—;, o] |3 X
Externer Betrag Im EUR
Interner Betrag I— EUR
Bemerkung il
[~

... sind die Positionen im Vertrag enthalten.
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Rechnungen aus Vertrag erstellen
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Wenn die Vertragsdaten definiert sind, kann fur den Vertrag die nachste Rechnung (Aktion “Nachste
Rechnung erzeugen”) oder alle Rechnungen fur die Vertragslaufzeit generiert werden. Mit Hilfe der
Aktion “Alle Rechnungen erstellen” werden flr das Beispiel ...

*' B @ vertrag Ser
D [ e & @ B v O |D1-Alle Fiechnungen erstellen j %
Akti Fihy
@ Stammblatt Finanzen Alle h
“ertrag |1

Bezeichnung  |Serviceverrag COMSULT

Projekt |1 Einfiihrung Projectile j ¥ B (X
Auftraggeber |1 CONSULT GmbH 7| (& (& (%
Ansprechpartner|1_1 LisaMNahl  =| (5 @& [%

Konfiguration Frodulkt A v|
Release Felease 2.1 "I

Umfang Yoller Service und Updatesj
Bemerkung =]
[~
Rechnungen e
Pasitionen
X Bw| O 122« b M
FPosition Bezeichnung Externer Betrag Interner Betrag
& 1 |_|1—1 |Wartung Baigwersion It.AngE| 1.050.00 EURl ELR
& 2 |_|1—2 |Wartung Schnittstellenlt.Ann;l 260.00 EURl EUR

... funf Rechnungen erzeugt (Vertragslaufzeit 15 Monate = funf Quartale). Diese Rechnungen kdénnen
aus dem Vertrag ...
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R’ B @ vetrag Sernicevertrag Cf

OE x (% & & B v @ |01 - Alle Rechnungen erstellen = [Ei

& Starmmblatt Finanzen Alle
Yertrag |1

Bezeichnung ISemiceveﬂrag COMSLULT

Frojekt |1 Einflihrung Projectile e R X
Auftraggeber |1 CONSULT GmbH »| (& (@ (%
Ansprechpartner {11 Lisa Mahl | (&) B [X

Kanfiguration Produkt A vl
Release Feleasze 2.1 'I

Urnfang Yoller Service und Updates j
Bemerkung =]
[~

Rechnungen XN E®E =M

(12 1-02-10-2 21 3 1-035-01-1 =1 4 1-03-04-2

5 1-03-07-3 @\ 6 1-035 14
Pasitionen
A i s e R O

Pasitian Bezeichnung Externer Betrag Interner Betrag

& 1 |_|1—1 |Wartung Baigversion It Angel 1.050.00 EURl EUR
20 I'I—2 IWartung Schnittstellen It Angl 260,00 EURI EUR

... zum Rechnungsdatum (hier mit der Option Periodenanfang als Vorauszahlung) fakturiert werden.
Nahere Informationen zum Thema Rechnungen stellen befinden sich im Abschnitt 4.4.4).
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x =] Rechnung

Rechnungspositionen

X B ®E O 2204 [« bl [

0 0% '.1?5 E}’ v 0 |D1—Arbeitspakete lihermehmen
@ Stammblatt Sonhstiges Alle

Rechnung |3

Bezeichnung |1-D3—D1—1

Projekt [1 Einfiinrung Projectle He | x

Status Keine Rechnung

Zeitspanne won |1 01.2003 = |:|his 31.03.2003 = [

Netto [ 131000 EUR

Urnsatzsteuer W—\ﬁ:ll;[ o B (X

Brutto Im EUR

Abrechnungsart ISer\,-'ice j

Abschlag Ii o

Angebot Iﬁ o B (X

Mitarbeiter IW 5 B\ (X

Rechnungsdaturm IW = E

Original-Rechnung (& |

Bemerkung ﬂ

=

=63

Zahlungseingange |Gy

=)
-

]

Puasition Bezeichnung Anzahl Externer Betrag Interner Betrag
& 1 |-|3-‘| |Wartung Baigversion It Angel 1.00 hl 0125 Ptl 1.06000 EURl EUR
#2032 [iartung Schnittstellen It Anc|  1:00 p| 0,125 pyf 260,00 EUR| EUR

Falls ein entsprechender Zeitdienst definiert ist, wird vor Ablauf des Vertrages, eine Erinnerung fur

eine Vertragsverlangerung vom System erzeugt.
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‘x = E Leitdienst 23

0O X % b @ v O | Jetzt Austiihren = Ei

@ Stammblatt sonstiges Alle
Zeitdienst |23

Bezeichnung  |verragsende

Cokumenttyp | j
Cption Erinnerung Yerragsende j

Event j

feitdienst aktiv ¢
Eenutzergruppe | j

XEHE =2
I [& [ Generallnvoice
Empfanger XN E w =M
Bemerkung ]

Konfiguration |5 By X
Benutzer | j o B [X

Daruber hinaus kann auch ein Zeitdienst definiert werden, der Erinnerungen fur die
Rechnungsstellung per Email versendet. Nahere Informationen zum Thema Zeitdienste verwalten
befinden sich in Abschnitt 4.1.01.

==t St
AFdinhst=i -

ERechnbing

EukenHy s ===

BN LLEnomhwdEanting; =i-

gildiwsl ki 5 - z
tricheengypned =i-: £
.frrﬁ:tégn’qm_:: = _
prheridng- =t £

Brfigaratish - (& ST i

EHUTTEL
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