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4.10 Eingangsrechnungen erfassen

Anlage

Das Dokument Eingangsrechnung ermdglicht die Verwaltung der eingehenden Rechnungen. Diese
Eingangsrechnungen kdnnen in die eigene Ausgangsrechnung integriert werden. Daruber hinaus
kénnen die zugehérigen Zahlungsausgange verwaltet werden. Nach dem Offnen eines neuen
Dokumentes vom Typ Eingangsrechnung, ...

(]

... werden einige Felder vorbelegt. Anschliefend werden die restlichen Felder gefllt ...

b4 Eingangsrechnung
E Dokument~ Bearbeiten~ Ansicht- Aktionen-~

Stammblatt Sonstiges

Bezeichnung Status Keine Rechnung
Lieferant 5

Zeitspanne von 3 v bis A >

Betrag EUR

Brutto EUR

Mitarbeiter Adaro Luca ~

Rechnungsdatum 07.03.2011 5w

Falligkeitsdatum 07.03.2011 CIEY:

Buchungsdatum 07.03.2011 CIR

Eingangsrechnungspositionen

Zahlungsausgange

... und das Dokument abgespeichert.

B
Rechnungspositionen

Die einzelnen Eingangsrechnungspositionen konnen mit Hilfe der Funktionalitat “Neues Dokument” im
Element Eingangsrechnungspositionen ...

(]

... angelegt werden.
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>< Eingangsrechnungsposition 1-1
B a E.‘ |j_|] Dokument~ Bearbeiten~ Ansicht- Ruckverweise- Aktionen-

Stammblatt Arbeitspaket Artikel Sonstiges

Rechnung  RE-Nr.:002011-03-07
Puosition 1-1

Bezeichnung

Projekt E
Metto EUR
Umsatzsteuer [y ci 5 1906 v
Brutto EUR
Kostenart ;
Projektkosten b4
Bemerkung

Auch hier werden wieder alle relevanten Daten fur die Eingangsrechnungsposition erfasst und das
Dokument abgespeichert.

(]

AnschlieBend wird hier eine zweite Position (als Kopie der ersten Position erzeugt) ...

(x]

... die wesentlichen Daten werden geandert und abgespeichert.

(]

Wenn bei einer Position der Rechnungsbetrag das Gesamtbudget des Projektes fur den Lieferanten
Ubersteigt, warnt das System mit einer entsprechenden Meldung.

AnschlieBend werden beide Positionen geschlossen ...

(]

... und die Positionen werden in der Eingangsrechnung aufgelistet.
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>< Eingangsrechnung 002009-07-134

E C& i’ ﬂ] Dokument *  Bearbeiten +  Ansicht *  Rickwerweise +  Aktionen -

Stammblatt Fakbura

Rechnungsdatum 17.07.2000 [~

Falligkeitsdatum 17.07.2000 [+

Buchungsdatum 17.07.2009 [H ~

Original-Rechnung
Criginal-Bestellung

Bemerkung

Eingangsrechnungspasitionen

XERE @12/ 2 (v

Z Position £  Hezeichnung 2 Metfto = Projekt £ Ferigstellungsgrad
B0 Java-Prograrnriisring 1.500,00 ¥ | 2.2 Entwickiung v % @
8200 SOL-Programimisning 2.000,00 ¥ || 2,2 Entwicklung v % @

Eingangsrechnung ubernehmen

Nach der Definition aller Positionen, wird durch die Aktion “Fremdrechnung fertigstellen”, die
Eingangsrechnung als gebucht definiert.

>< Eingangsrechnung 002009-07-134

E:.E E: |j_I] Dokument *  Bearbeiten = Ansicht = Rickverwsise * | Akkionen =

ctammblatt Fakiura w¥ 01 - Fremdrechnung Fertigstellen

D 0z - Eingangsrechnung skornieren

Rechnungsdaturm 17.07.2009 @ 03 - Mewe Eingangsrechnung aus Storno

Ealliakeitadat E; 04 - Eingangsrechnung ldschen
alligkelizoatdm
LEbr et g 03 - Link zum Criginal ldschen

Buchungsdatum 17 07 2009 g# Eingangsrechnung Gberprifen

Anmerkung: Bei Schnittstellen zur Finanzbuchhaltung kénnen hier auch entsprechende
Buchungssatze erzeugt werden.

Nach der Aktion andert sich der Status (von Keine Rechnung auf Rechnung fakturiert), die
Eingangsrechnung wird schreibgeschitzt und ein Datensatz fur den Zahlungsausgang wird erzeugt.
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>< Eingangsrechnung 002009-07-134

i} |f_|J] Cokurment +  Bearbeiten +  Ansicht »  Rickverweise +  Akkionen -
Stammblatt Fakkura
Rechnungs-1D 3
Rechnuhgsnumrmer 002009-07-134
Lieferant Information Desire Software
Szt Rechhung fakturisrt »
Zeitspanne VON |y g7.o009 (9w bis
Hettag 3.500,00  EUR
Eltie 4.165,00 EUR
Mitarbeiter Schaub Peter
Rechnungsdatum 17.07.2000 (8
Falligkeitsdatum 17.07.2000 (3
Buchungsdatum 17.07.2000 (8
Qriginal-Rechnung
Qriginal-Bestellung
Bemerkung
Eingangsrechnungspositionen
@)(@11-27 2 [ ] (w)
= Paosition = Bezeichnung = Metto =  Projekt
=R =Kl Java-Programmierung 1.500,00 2.2 Entwicklung
Bz20O 2 SOL-Programmierung * | - ZEnbucking
Fahlungsausgange

O] @ “aoz009-07-134

Status der Eingangsrechnung

Differenz Wareneingang - Eingangsrechnung

geleistete Enzahlung

-2,000,00 EUR

31.07.2009 |8 v

= Ferigstellungsgrad
%
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Zahlungsausgang

Durch Mausklick auf den blau unterlegten Link, gelangt man zu dem Dokument Zahlungsausgang und
kann hier den entsprechenden Zahlungsausgang verbuchen (Mausklick auf das griine Hakchen setzt
das aktuelle Datum und den vollen Betrag automatisch) ...

Zahlungsausgange
O@ ‘”nnznng-n?-1ﬁ

» @ Zzahlungsausgang 002009-07-134
E E,; 3} |f|_|] Dokument *  Beatbeiten +  Ansicht *  Rickverweise -

Rechnung 002009-07-134

Sl i 002009-07-134

Rechnungshetrag 4,165,00 EUR

Dratum = |

Falligkeitsdatum 17.07.2000 [+

Zahlungsausgang 0.00 EUR %

i Inhalt des Feldes bestatigen
Differenz 4.165,00 EUR | l
Bermerkung
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@ zahlungsausgang 002009-07-134

@ * |j|] Dokument *  Bearbeiten = Ansicht = Rlckverweise -

Dokurment speichern

HEEIIIIUIIH UUJDDQ'D?'1 34
2zelennng 002009-07-134
Rechnungshetrag 4.165.00 EUR
Datum ;

17.07.2009 |[E »

Falligkeitsdatum 17.07.2009 [3 v

Zahlungsausgang 4,165,00  EUR &
Differenz 4,165,00 EUR
Bemerkung

... und abspeichern.
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