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4.02 Suchen und Finden

Suchmaschine

Uneingeschrankte Suche

Die Suchmaschine dient zum Auffinden von Daten. Durch Eingabe eines Suchstrings im Suchfeld und
Auswahl einer Kategorie, werden alle Dokumente der Kategorie nach dem String, auf Basis einer
Volltextsuche, durchsucht. Tippen im Kategorie-Feld schrankt die auswahlbaren Dokumenttypen ein.

(]

Auch Suchen uber den gesamten Datenbestand ohne Auswahl einer Kategorie sind moglich. Da
solche Suchen aber Ianger dauern kdnnen, erscheint ein Warnhinweis, wenn keine Auswahl getroffen
wird.

(x]

Trefferliste
Die folgende Abbildung zeigt eine mdgliche Ergebnisliste der Suchanfrage: In der Trefferliste werden

alle Dokumente aufgelistet, in denen der definierte Suchstring “Projectile” vorkommt.

¥ [J Liste Abfrage 'Projectile’ 215

Liste bearbeiten ablegen |Report~

- Sete) Lllvon2| b Bl | & bt 1-100/144 | zeige| 100 |  Eintrage
= Typ Bezeichnung Status
1 Anderungsantrag Erweiterung um RM-Management Wird getestet Wird getestet
2 [gg Vorgang EP-2 Test Af It
3 |§| Vorgang EP-3 AA Ticketsystem Erweiterung lauft
4 Anderungsantrag Erweiterung Report In Bearbeitung In Bearbeitung
5 Anderungsantrag Schablonen anpassen Eventuell spater Eventuell spater
& Anderungsantrag Report fiir Gegenmalinahmen Erfasst Erfasst
7 @ Vorgang EP-1 Projektleitung beendet
8 D Projekt 10.1 Einfihrung Risikomanagement aktiv
9 E Projekt 101 Projekt 3.9.9.0 aktiv
10 D Projekt 102 P38.390... aktiv
11 [§  Projekt 102.1 testl aktiv
12 [§  Projekt 102.2 test2 aktiv
13 E Projekt 104 P 38400 aktiv
14 D Projekt 105 P 39100 aktiv
15 D Projekt 105.1 UP1 aktiv
16 D Projekt 105.2 UP2 aktiv
17 D Projekt 37 Einfuhrung Projectile aktiv =

Diese Trefferlisten kdnnen auch zur spateren Verwendung verandert ...
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14:10

]

... und abgespeichert werden (“Abfrage Projectile”).

(]

Nach dem Speichern der Abfrage ist die Nummer schreibgeschitzt und kann nicht mehr verandert
werden.

(]

In der Ergebnismenge kann mit Hilfe der Navigationsleiste jeweils eine Seite vor oder zuruck, bzw. zur
ersten oder zur letzten Seite geblattert werden. Hier sieht man eine Trefferliste mit 144 Eintragen,
von denen die ersten 100 Dokumente sichtbar sind.

Eine Seite vor:

]

Zur ersten Seite zuruck:

=]

Nun wird die erste Seite wieder angezeigt. Bei einer héheren Seitenanzahl kann auch direkt von der
ersten Seite auf die letzte Seite gesprungen werden.

>< ] Liste Abfrage 'Projectile’

E 3 & | & & | Dokument~ Bearbeiten- Ansicht~ Rilckverweise- Aktionen -

Alle

Name  NUMmMET |59774356015¢ Bezeichnung | »pgra0e Projectile’

Eintrage

i Seite lvon2| b B | & P 1-100/144 | zeige| 100 |+ | Eintrage
= Typ Bezeichnung Status -

il Anderungsantrag Erweiterung um RM-Management Wird getestet Wird getestet
7 El’:l Vorgang EP-2 Test Aa it
3 rﬁ Vorgang EP-3 AA Ticketsystem Erweiterung lawrft

Die Anzahl der gezeigten Eintrage ist anderbar.

]

Nach der Auswahl der Eintrage, werden (wie hier im Beispiel) die ersten 50 Treffer angezeigt und die
Anzahl der Seiten hat sich um eine erhoht, statt 2 Seiten sind es nun 3 Seiten.

(x]

Die Spalten der Liste kénnen verschoben und in der GroRe verandert werden. Hier im Beispiel wird die
Spalte Status ...

(=]

... vor die Spalte Bezeichnung geschoben.

(]
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Im folgenden Beispiel sehen Sie wie die Spalte Typ verkleinert wird.

(]

Durch Klick auf ein Dokument in der Trefferliste ...

(]

... kann direkt zum entsprechenden Dokument navigiert werden.

(x]

Mit Hilfe der Funktionalitat %] in der Fensterleiste, kann die geoffnete Maske wieder geschlossen
werden.

Eingeschrankte Suche (zu empfehlen!)

Das zweite Beispiel zur Nutzung der Dokumentensuche zeigt die Mdglichkeit an, innerhalb eines
Dokumenttyps (Kategorie) nach einem bestimmten String zu suchen, die Suche also weiter
einzuschranken: Im Beispiel mochte der Benutzer alle Dokumente des Typs Hauptprojekt auflisten, in
denen der String “Projectile” vorkommt ...

=]

... und in der Trefferliste werden nun alle Dokumente angezeigt, die den String “Projectile” enthalten.
Dabei spielt es keine Rolle, ob dieser String in der Bezeichnung steht oder in einem anderen Element
des Dokuments.

>< [J Liste TopProjects ? [

Liste bearbeiten ablegen |Report~

v Seite.  1lvonl = P 1-17117
|:| = Nummer Bezeichnung Projektmanager Auftraggeber + Status Plan-Beginn Plan-Ende
D 1 D 102 P38.390... Carter Simon Syncreon T.0LS aktiv 01.12.2010 02.03.2011
= 2 D 56 Schnittstellen Carter Simon Reifenhandler aktiv 01112010 01.04.2011
D 3 D 64 P 38380 Carter Simon Q&A GmbH aktiv 01.12.2010 30.04.2011
D 4 D 43 P 38240 Miller Hans Poll AG aktiv 01.10.2010 31.12.2010
[ 5 D 104 P 38400 Carter Simon Oppenmeier GmbH aktiv 01.01.2011 31.03.2011
] 6 D 8l Bahnhof Miiller Hans Minchner Versicherung aktiv 03.01.2011 26.01.2011
[ 7 D 44 P 38250 Miiller Hans MC Company aktiv 01.10.2010 31.12.2010
[ 8 D 62 P 38360 Carter Simon Loose GmbH aktiv 01.12.2010 28.02.2011
[ 9 D 60 P 38350 Carter Simon Karsten AG aktiv 01.12.2010 28.02.2011
[ 10 D 101 Einfiihrung Risikomanagement Miiller Hans K&M GmbH aktiv 24.11.2010 31.12.2010
[ 1 D T Einfiihrung Projectile Miiller Hans K&M GmbH aktiv 15.10.2010 15.11.2010
[ 12 D 4 P 38180 Miiller Hans Ké&M GmbH aktiv 01.09.2010 01.09.2011
[ 13 D EP Implementation Projectile Miiller Hans IPST AG abgeschiossen 15.10.2010 15.11.2010
[ 14 D 46 P 38260 Miiller Hans HIS AG aktiv 01.10.2010 31.12.2010
[ 15 D 52 P 38260 Miiller Hans HIS AG aktiv 14.12.2010 06.01.2011
[ 16 D 101 Projekt 3.9.9.0 Carter Simon Boomer GmbH aktiv 01.12.2010 31.05.2011

Die Trefferliste kann sortiert werden...

(x]

... und Spalten ein-/ausgeblendet werden. Im folgenden Beispiel wurden die Reiter Unit, Plan- und Ist-
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Aufwand ausgeblendet.

(]

Innerhalb der Trefferliste kann die Suche weiter eingeschrankt werden, indem in der Navigationszeile
ein String eingegeben wird.

Tl seite [T vont @ | [cong| pe) 1-12(12
= Mummer Bezeichnung {:r-?ojektmanager Auftraggeber Status Plan-Beginn Plan-Ende
1 D 121 Einfilhrung Projectile Schaub Peter SOMPE AG aktiv 17.06.2009 03.07.2009
2 D 131 Einfiihrung Projectile Jansen Heiner SOMPE &G aktiv 17.06.2009 09.09.2009
3 D 124 Einflihrung Projectile Schaub Peter Movatis aktiv 29.04.2009 18.08.2009
4 D 109 Einfiihrung Projectile Schaub Peter Deszauer Inbolienvervatung GmbH aktiv 04.03.2009 23.04.2009
5 D 111 Einfilhrung Projectile Schaub Peter COMSULT AG aktiv 11.03.2008 05.04.2009
g D 112 Einfiihrung Projectile Schaub Peter CONSULT AG aktiv 11.03.2009 20.04.2009
7 E 114 Einfilhrung Projectile Schaub Peter COMSULT AG aktiv 12.03.2009 25.05.2009
g D 116 Einfilhrung Projectile Schaukb Peter COMSULT AG aktiv 13.03.2009 27.04.2009
9 D 122 Einfilhrung Projectile Schaub Peter COMSULT AG aktiv 07.04.2009 05.06.2009
10 D 130 Einfilhrung Projectile Jansen Heiner COMSULT AG passiv 17.08.2009 04.09.2009
(A D 133 Testprojekt Schaub Peter COMSULT AG aktiv 24 .06.2009 31.12.2009
12 D 135 Einfilhrung Projectile Schaukb Peter COMSULT AG aktiv 30.06.2009 17.09.2009
| 3

o

Nach Klicken auf das Lupensymbol “sucht das System jetzt innerhalb der Trefferliste.

e M Seite Il— won 1 @ | |CONS X0 1-8}8
= Murmmer Bezeichnung Projektmanager Auftraggeber Status Plan-Beginn Plan-Ence
1 E 11 Einfiihrung Projectile Schaub Peter CONSULT AG aktiv 11.03.2009 05.04.2009
2 E 112 Einfilhrung Projectile Schaukb Peter COMSULT AG aktiv 11.03.2009 20.04.2009
3 E 114 Einfilhrung Projectile Schaub Peter COMSULT AG aktiv 12.03.2009 25.05.2009
4 E 116 Einfiihrung Projectile Schaub Peter CONSULT AG aktiv 13.03.2009 27.04.2009
5 E 122 Einfilhrung Projectile Schaub Peter COMSULT AG aktiv 07.04.2009 05.06.2009
B E 130 Einflihrung Projectile Jansen Heiner CONSULT AG passiv 17.08.2009 04.09.2009
7 E 133 Testprojekt Schaub Peter COMSULT AG aktiv 24 06.2009 31.12.2009
g E 135 Einfilhrung Projectile Schaukb Peter COMSULT AG aktiv 30.06.2009 17.09.2009

Personliche Ablage

Eine weitere Mdglichkeit Dokumente aufzufinden und zu 6ffnen, bietet die persénliche Ablage.

Dokumente kénnen in die persdnliche Ablage Ubernommen werden...
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>< D Projekt 122 Einfiilhrung Projectile
&1 = Q :,J Dokument »  Bearbeiten *  Ansicht Rickverweise +  Akbionen =

B = @
Stammblaft| dieses Dokument in Ablage Gbernehmen Budget | Finanzen | Bestellung || Docurnentation Sonstiges

Projektinfo Mummer 122 Status aketiv

Bezeichnung Einfuhrung Projectile

Projekizeitraum  won 07.04.2009 8 v hig 05.06.2009 (3
Oherprojekt
Unterprojekie ) .
o Seite |1 von 1 = e =343
|:| = Mummer Bezeichnung Status Plan-Beginn Plan-Ende
E 1 1224 Flanung aktiv 07.04.2009 28104 2009
|:| 2 @ 1222 Custamizing aktiv 28.04.2009 27.05.2009
|:| 3 D 1223 Einfuhrung aktiv 02.06.2009 05.06.2009
4| |

und durch Mausklick auf den Link aus der persénlichen Ablage kdnnen Dokumente direkt gedffnet
werden.

- = S | |[&maae~|| B T & abmelden Anlegen . | [ || Projectile
projectile N
d .| Erfassung Ang A% Ablage offnen takbe - & Personal = LE Produkte + | .| Adminiskra
¥ | £ Intro £ Mitarbeiter Schaub Peter
I3t Kontakk COMSULT AG
Standard Module Terming Projel ng CRM 1 Infomarkiplatz Berwerbungen

£ Bewerber 0001 Hohler Jana

@ Projekt 33 Optimierung Flachenwermarktung
Hauptprojekie (aktive) <=

@ Projekt 41 EinFUh:IJF::g Finanzbuchhaltung
s Seite |1 wan 1 & | Wt e

>-< D Projekt 41 Einfithrung Finanzbuchhaltung
E] E; i B = Q :,;, Dokument *  Bearbeiten = Ansicht »  Rickverweise *  Akkionen -

|

Stammblatt Beteiligte Portfolio Skatus Budget Finanzen Bestellung Documentation Sonstiges

Prajektinfa Hurmmer a1 Status ety
Bezeichnung Einfuhrung Finanzbuchhattung

Projekzeitraum  van [ - 5ne &)+ RIS (5o 07 2008 (Bl
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