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3.02.5 Suchen und Finden

Die Suchmaschine dient zum Auffinden von Daten. Durch Eingabe eines Suchstrings im Feld
Schnellsuche (hier Projectile) und Mausklick auf das Fernglas, kann der komplette Datenbestand nach
diesem String durchsucht werden.

= & 2 Ablage » | M | G IE, lt?i @ Abrnelden Anlegen ... v B Projectile Mategoris ... | SQAEI_?)en
Erfassung = E| Angebote E Projekte » E| Rechnungen »  §51 Kontakte - E. Personal = Administration «
> 4% Intro g (B

Da eine solche Suchanfrage Uber alle Daten im System je nach Datenmenge etwas dauern kann,
erscheint ein entsprechender Warnhinweis.

| [A Dialog

Wallen Sie wiklich Gber alle Dokumente suchen™

%”C

Die folgende Abbildung zeigt eine mdgliche Ergebnisliste der Suchanfrage: In der Trefferliste werden
alle Dokumente aufgelistet, in denen der definierte Suchstring “Projectile” vorkommt.
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| [ Liste Abfrage 'Projectile”
Liste hearbeiten abledgen | peport «

3
h Seite 1 wom® | B Bl | &2 | zeige 20 v Eintrage |1'2':'."_1f-‘]|‘5-‘JI

- Tvp Bezeichnung Stetuz -
1 D Projekt 43 Test 123 Worleistung =
2 D Projekt 431 Planungh Worleistung
3 D Projekt 43.2 Umsetzungof Worleistung
4 [W]® Rechnung PM7-09-10-11 Rechnung fakturiert
5 [W]® Rechnung PM7-09-10-12 Rechnung fakturiert
6 [W]® Rechnung TH-09-10-13 Rechnung fakturiert
7 D Projekt 54 Projectile Einfihrung die 2. aus Schablone passiy
g D Projekt 54 1 Beratung passiy
9 D Projekt 542 Customizing passiy
10 D Projekt 543 Analyse passiy
1 D Projekt 56 Projectile Testprotkoll erstellen_aus Schaklonbe passiy
12 D Projekt 56.1 Design passiy
13 D Projekt 56.2 Testlaut passiy —
14 D Projekt 56.3 Evaluation passiy
15 D Projekt 58 Projekt Einflihrung Projectile passiy
15 [§

Projekt G0 Einflhrung Projectile passiy
-
<| | _’I—I

Diese Trefferlisten konnen auch zur spateren Verwendung verandert ...

» [2 Liste Abfrage 'Projectile’

Lista bearbe@n ablegen | pepart -

e b Seite |1 von® | b Bl | &Y | zmige 20 v Einkrage 1-20/ 186
— Typ Bezeichnung Status -
1 D Projekt 43 Test 123 Yarleiztung -
2 D Projekt 43.1 Planungh Yarleiztung
3 D Projekt 432 Umzetzungdf Yarleiztung

... und abgespeichert werden (“Abfrage Projectile”).
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> [ Liste Abfrage ‘Projectile’
i‘; Dokument *  Bearbeiten *  Ansicht + Akkionen =

Alle | Dakumnent speichern

Mame — NUMMEr | oeaaeo0708; Bezeichnung [ spfage Projectie’
Eintrage
i Seite |1 vonz | b Bl | & | zeige 100 |~ Eintrage e 1-100/ 160
= Typ Bezeichnung Status
1 D Projekt 43 Test 123 “orleistung -
2 D Projekt 431 Planungh “orleistung

In der Ergebnismenge kann mit Hilfe der Navigationsleiste jeweils ein Dokument vor oder zurlck, bzw.
zum ersten oder zum letzten Dokument geblattert werden. Hier sieht man eine Trefferliste mit 162
Eintragen, von denen die ersten 20 Dokumente (1-20) sichtbar sind. Durch Mausklick auf das kleine
Dreieck in der Navigationsleiste ...

| [ Liste Abfrage 'Projectile’

E Eﬂg i, ﬂ] LE] ;{5 Cokument = Bearbeiten »  &nsicht »  Rickvenweise v Aktionen «

Al |
Mame  NUMMEr |y oe784659706; BEZEILNNUNG | ahfrage ‘Projactis
Eintrdge
BT Seite Il— won2 | B Bl | & | zeige 100 v Eintrage o) 1-100/ 160
= Typ B Sl Bezeichnung Statuz
1 D Projekt 43 Test 123 “orleistung ;I

... gelangt man automatisch zu den Dokumenten 21-40.

> [ Liste Abfrage ‘Projectile’ ? |l
Liste bearbeiten ableden | peport « (=
v 4 A | setefz wong | b B[ | & | zeige |H] | v |Eintrage L £l - 4016z
- Typ . uny Status
by | E|‘5 Auftrag = 19 Auftrag dbernommen =
20
22 E|‘5 Angebot =l -2 Angebot dbernommen
23 [E]® angehot ] Angebot Gbernommen
24 [@]® Angehot 200 0-1 Angebaot stornisrt
25 ]2 Angebot a00 - Angebot storniert
) 1000 ) .
26 D Projekt -ojekt manuell aktiv
5000
27 D Projekt 5397 pranung aktiv

Mit Hilfe der Funktion 2598 2% [ B8 150 hen in der Trefferliste weitere 20 Treffer (also nach der
ersten Betatigung 40) angezeigt werden. Bei erneuter Anwendung der Funktionalitat

zeige |20 [ Eintrdge o rden weitere 20 Treffer pro Trefferliste angezeigt. Entsprechend reduziert die

Funktionalitat, durch das Auswahlen % g |v|Entrage i Anzahl der Treffer in der Trefferliste.
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14:10

3@ ? ||i|| Liste Abfrage Projectile’ |

Liste bearbeiten ablegen Report

21-g0/20¢ WHUHEEMH] 0
= N
. |zeige rnaximale .ﬁ.nzahl| Typ = Status =
211 ¥ 220060030 Auftragsbestatigung Auftragsbestatigunyg dbernommen
221 ¥ @10 Parkhaus Beleg
231 ¥ [#® 182 Sonstige Belegarten Beleg
Mit [+ werden alle Eintrage in der Trefferliste ...
o9 [ |I=:|| Liste Abfrage Projectile’ |
Liste bearbeiten ablegen Repart
1-omasom &
T Typ £ Status =
1 T ® & 1.1-10 Mahl Lisa Wiederorlage Altion
2 T ®d 1.1-11 Mahl Lisa Informationsmaterial Alktion

... angezeigt. Durch Mausklick auf einen Link in dieser Trefferliste (hier Projekt EP EinfUhrung
Projectile) ...

* B EP Implempntation Projectile Frojekt
* 8 EPRi P|am§EE Projekt

... kann direkt zum entsprechenden Dokument navigiert werden.
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&3 |2

g Frojekt EP Implementation Projectile

& ,ﬁ, @ o | "l | & | Dokument Bearbeiten Ansicht Aktionen

Projektinfo Mummer |Ep

Bezeichnung Implementation Projectile

LrE e

Prajektzeitraum WON |09.02.2004

Stammblatt | Beteilicte | Portfolio | Leiten | Budget | Finanzen | Bestellung | Sonstiges | Alle |

bis |p5.03.2004

Oberprojekt
Unterprojekte 1-3473
Mummer & Bezeichnung = Status x
1~ @ EP1 Flanung abgeschlossen
20 @ EP2 Customizing abgeschlossen
3 @ EP3 Einfilhrung abgeschlossen
Sargange 1-171
Yorgangsnummer = Bezeichnung £
117 @ EP1 Projektleitung
Meilensteine Keing Eintrage
Fertigstellung 1-3473
Mummer 2 Fertigstellung =
17 % EPA 30,00
2" % EPE B0,00
3T % EP-C 100,00

Status abgeschlossen

-
[~

25

Mit Hilfe der Funktionalitat ©
werden.

in der Fensterleiste, kann die ge6ffnete Maske wieder geschlossen

Das zweite Beispiel zur Nutzung der Dokumentensuche zeigt die Mdglichkeit, innerhalb eines
Dokumenttyps (Kategorie) nach einem bestimmten String zu suchen, die Suche also weiter
einzuschranken: Im Beispiel mdchte der Benutzer alle Dokumente des Typs Arbeitspaket auflisten, in

denen der String “Customizing” vorkommt ...
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- =T d;_:] P Ablage - = w E) l!a Abmelden Anlegen .. w B customizing Arbettzpaket | w | Suchen
projectile
| Erfassung E| Angebote ~ D Projekke « E| Rechrungen = 058 Kontakke + S Personal || Administration -
» | 3 Liste Abfrage nach Arbeitspaket ‘customizing® |

Liste bearbeiten ableden | peport -

1o A Seite [ won 1 b el 1-10/10
0 = Y OrgangsEnUmmer Bezeichnung Ist-Ende
| 1 [8] 35224 customizing 2509 2009
= 2 @ 36.2.2-1 customizing

| 3 [F] w24 Ertvickiung

[ 4 [§] 722 Ent2

| 5 [§] 5324 Umsetzung

] g @ 53.2-1 Umzetzung

| 7 [R] s324 Umsetzung

0 8 [§] s3z2 Ticktes abarbeiten

| g []] =2 Umzetzung

| 10 [§] 5422 Ticktes abarbeten

-

]

... und in der Trefferliste werden nun alle Arbeitspakete angezeigt, die den Begriff Customizing
enthalten. Dabei spielt es keine Rolle, ob dieser String in der Bezeichnung steht oder in einem
anderen Element des Dokumentes.

Innerhalb der Trefferliste kann die Suche weiter eingeschrankt werden. In der Zeile “gefunden” kann
im Eingabefeld ein String eingegeben werden. Nach Klicken auf (& ..

é}@ ? | Liste Abfrage nach Arbeitspaket Entwicklung'
Liste bearbeiten ablegen Report
1-20/26 () D0 hiller C‘E
+ = Yargangsnummer = Bezeichnung S |st-Ende =
10 = 76.3-3 Layoutentwicklung 76.3-3 Layoutentwicklung
2 ® 7E.4-1 Mastercodierung 75.4-1 Mastercadierung
" 76.4-2 CMS-Eingabemasken 76.4-2 CMS-Eingabemasken
4 0= 76.4-3 Datenbankprogrammierung 76.4-3 Datenbankprograrmmierung
I 7E.4-4 Implementierung 75.4-4 Implementierung
E M * 76.4-5 Erstellung Ausgabetemplates 76.4-5 Erstellung Ausgabeternplates
FA BhdWO3.2-1 Entwicklung BhdhW03.2-1 Entwicklung 19.07 2005
= BhW03E.2-1 Entwicklung BhW03.2-1 Entwicklung 19.07.2005
s " BWWhOG.2-1 Entwicklung BWWhOE.2-1 Entwicklung
mr * CE07 2-1 Entwicklung CS07.2-1 Entwicklung
"M DS09.2-1 Entwicklung DS09.2-1 Entwicklung
120 = D509.2-1 Entwicklung Ds09.2-1 Entwicklung
130 * EP.2-1 Entwicklung EP 241 Entwicklung 27 022004
4 " EP.2-1 Entwicklung EP.2-1 Entwicklung 23.02.2004
1850 = EP.2-1 Entwickluny EPR.2-1 Entwicklung 20.02.2004
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> [ Liste Abfrage nach Arbeitspaket "customizing'

Liste bearbeiten ableden | peport -

g Seite [I  wvon 1 || Test 1-10f10
Ef i= WargangEnUmmer Bezeichnung |=t-Ende

0o 1 [R] 382241 customizing 28.09.2009

| 2 [§] 38224 customizing

| 3 [F] aT2A Entwvicklung

0o 4 [§] 3722 Ent2

0o 5 [§] 53241 Lmsetzung

| B [F] 5324 Lmzetzung

| 7 [B] 5324 Lmzetzung

0o 8 [§] 5322 Ticktes abarbeiten

0o g [F] w4241 Lmsetzung

| 10 [3] 5422 Ticktes sbarbeiten

1| |*]

... sucht das System jetzt innerhalb der Trefferliste.

29 || (D] Liste

Liste bearbeiten ablegen Report
1-717

(v * -

Yorgangsnummer £

Bezeichnung Z |st-BEnde =

10 ® 7B.4-1 Mastercodiarung 7B.4-1 Mastercadierung

20 # 7B.4-2 CM5-Eingahemasken 76.4-2 ChS-Eingahemasken

i 78.4-3 Datenbankprogrammierung 76.4-3 Datenbankprogrammierung

40 # 7E.4-4 Implementierung 7E.4-4 Implementierung

5 * BWO3.2-1 Entwicklung BrW03.2-1 Entwicklung 19.07 . 2005
BT * D=09.2-1 Entwicklung D=09.2-1 Entwicklung

70 *[a] MMOB.4-4 Testen MWOE. 4-4 Testen

> [ Liste Abfrage nach Arbeitspaket ‘customizing'

Liste bearbeiten ablegen | peport -

I A Seite |1 won 1 i | |Test x |0 1-545
FE| = W OF gaNgENUmmer Bezeichnung lzt-Ende

| 1 [ 38224 customizing 28.09.2009 o
0o 2 [§] 36224 customizing

[ 3 [§] 372 Entwvicklung

] 4 [§ 322 Ert2

0o 5 [§] 5321 Lmsetzung

Y

| o

Eine weitere Mdglichkeit Dokumente aufzufinden und zu 6ffnen, bietet die persénliche Ablage. Durch
Mausklick auf den Link aus der persénlichen Ablage, kdnnen Dokumente direkt gedffnet werden.
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- =) 'CE:] 1 Ablage ~ ez e E) '\g @ Abrmelden In Dokumerten suchen ... Projekt w | Suchen
projectile ) -
Erfassung + fing| 1 Ablage &ffnen 5% Kontakte = /2, Personal - Adrinistration -
» | 4% Intro 3 Liste Abfrage 'reparts' e

D Projekt 37 Einfihrung Projectile
Standard Module Inkro 3 Intra

Projek: 46-ZWEITES. 2 Enbwicklung

-

Extras Erfassen

Abwesenheitsbeantragung TirneTracker

b |
Flanen definierte Tage
Meues Projekt 10,11.2009 [F
Slswerten 10.11.2009 |[F
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