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3.02.03 Standard-Arbeitsbhereich

Der Standard-Arbeitsbereich enthalt konfigurierbare globale Funktionen, wie das Generieren von
Auswertungen, die Definition von Projekten oder die Leistungserfassung. Diese Funktionen werden
intern als Aktionen verwaltet, die dem Berechtigungssystem unterliegen (siehe auch
Administrationsleitfaden). Jeder Benutzergruppe kdnnen also verschiedene Konfigurationen fur den
Arbeitsbereich zugewiesen werden.

Anmerkung: Die folgende Abbildung stellt den kompletten Arbeitsbereich dar. Je nach Berechtigung
des angemeldeten Benutzers, kdnnen einige Funktionalitaten nicht zur Verfugung stehen
(beispielsweise steht den Mitarbeiter in der Regel nur die Funktionalitaten flr das Erfassen der Zeiten
zur Verfugung).

4% Intro ?[|%

Standard Madule Mein Inkro Inkrao 3 Inkro 2
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Extras Erfassen
y | Abwesenhsitsheantragung TimeTracker @
Flanan definierter Tag w
Meues Projekt 09.11.2009 |[4
e 09.11.2000 [3 v

Mit Hilfe der Funktionalitat “Planen” kénnen Projekte manuell oder mit Hilfe von Schablonen
definiert und geplant werden. Darlber hinaus steht hier optional die MS Project-Schnittstelle zur
Verflgung.

Flanen

MHeues Projekt

Mit Hilfe der Funktionalitat “Auswerten” kénnen Auswertungen tber den Datenbestand erzeugt
werden. Die Auswahl der Auswertungen unterliegt dem Berechtigungssystem.

Auswveerten
w J

Der “TimeTracker” ist ein Werkzeug zur Erfassung von Zeiten (Projekt- und Arbeitszeiten sowie
Abwesenheiten).
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Anmerkung: Die Auswahlbox unter dem zweiten Datumsfeld ist fir die Erfassung auf andere
Mitarbeiter und nur fur Poweruser verfugbar (Einstellung in der TimeTracker_Default).

Planen

Mit Hilfe der Funktionalitat “Planen” kann die Definition und Planung von Projekten vorgenommen
werden.

Flarnen

Neue%rnjem

Im Dialog kann entweder ein Projekt manuell definiert, mit Hilfe von Projektschablonen oder des
Importassistenten generiert werden.

> Projektassistent

(/6 Auswahl des Projektimportes:

D{bhﬂanuelle Projekterzeudung

H"g FProjektzschablone

YVerfliohare Schablonen:
Entiwicklung
Einfuehrung

Hﬁl Projektimport
1=

Bei Auswahl der manuellen Projekterzeugung 6ffnet sich eine neue Maske vom Typ Projekt mit den
Vorbelegungen.
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Tipp: Mehr zu diesem Thema erfahren Sie im Abschnitt 4.02.02 Projekt verwalten und im Tutorial
4.04.02 Projektdefinition mit Hilfe von Schablonen.

Bei der Auswahl der Option Projektschablone erscheint ein neuer Dialog ...

4 \, Projektassistent

(16 Auswahl des Projektimportes:

D Manuelle Projekierzeugung

Eﬂ\% Projektzchablone

Werfiighare Schahblonen:
Entwicklung
Einfuehrung

D@ Projektimport
Le

... mit Auswahlmaoglichkeiten fur die Projectile-Projektschablonen.

> Neues Dokument

(26 Auswahl einer Schablone oder Importdatei:
e |

Yorlage ~| @

s | Einfuehrung. project Template ﬂ
xel | Entwickiung. project Template j
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Tipp: Mehr zu diesem Thema erfahren Sie im Tutorial 4.04.02 Projektdefinition mit Hilfe von
Schablonen.

Bei der Auswahl der (kostenpflichtigen) Option Projektimport erscheint ein neuer Dialog:

> i Projektassistent

(16 Auswahl des Projektimportes:
D Manuelle Projekterzeugung
E"ﬁ Projektzchablone
Werfilghare Schablonen:

Entiwicklung
Einfuehrung

%@ Projektimport

Hier kdnnen die Projektplane aus MS Project als CSV-Datei eingespielt werden.

X ¢z Datenimport

CEW-Datei aus MS Project imporieran
Bitte wuihlen Sie eine C5V-Datei und bestitigen Sie mit dem grinen Hikchen.

Einnabedatei I

Durchsuchen.. I

| | K s

Tipp: Mehr zu diesem Thema erfahren Sie im Abschnitt 4.04.03 Projekte importieren.

Anlegen von Auswertungen

In der Funktionalitat “Anlegen” kdnnen Auswertungen erzeugt werden. In der Standardversion sind
das Gantt-Diagramm, EarnedValue, Kontaktauswertung, Mitarbeiterauswertung,
Kapazitatsauswertung und die Projektauswertung. Welche Auswertungen hier zur Verfugung stehen,
regelt das Berechtigungssystem.

Nach Auswahl einer Auswertungsart (hier EarnedValue) o6ffnet sich ...

Auswveerten

Earnedy alue L5
Inhalk des Feldes bestatigen ||

... das entsprechende Dokument flr die Auswertung:
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pid LEJ EarnedValue T[x

Erzeugen einer Auswertung
dﬂ B Dokument- Bearbeiten- Ansicht- Q 6 E@ 35

Eingabedaten | Parameter | Format | Ergebnisse
1. Name: Wenn Sie die Kriterien der Auswertung speichern mdchten, geben 5Sie einen Namen an

Bezeichnung 1

Auswertung Earned-Value-Analyse v &

Report-Zusammenstellung

2. Eingabedaten: Stellen Sie die Dokumente zusammen,
fiir welche die Auswertung erzeugt werden soil.
Benutzen Sie dazu (ggf. mehrfach) diese Suchmaschine

Profisuche
x| @
Schnellsuche Kategorie

Eingabedaten

o Keine Eintrage «

3. Hauptparameter: Stellen Sie hier die wichtigsten Parameter ein:

Auswertungszeitraum v @
Start i
Ende [l

Tipp: Mehr zu diesem Thema erfahren Sie im Abschnitt 3.12.01 Auswertungssystem.

Erfassen

Im “TimeTracker” kann fur das aktuelle Datum oder einen beliebigen Zeitraum, die Zeit- und/oder
Leistungserfassung durchgefuhrt werden. Nach dem Aktivieren der entsprechenden Aktion 6ffnet sich
dann ...

Efassen

TimeTracker

definierter Tag h
09,11,2009 [F
09.11.2009 [3 w

w v

... der TimeTracker fur das ausgewahlte Datum.
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>< [ TimeTracker Miiller Hans ? %
= & 15 (| 28, D 0 v & | TimeTracker automatisch starten

15102000 @~ @ U o] =] kontae. v © |Projekt... v (@)

Ef ... von bis Aufwand  Arbeitspaket Bemerkung

= Tag 01: Freitag, 15.10.2010

O
O &
O &
O s
O s
0:00h

Status MNummer Arbeitspaket Projekt Auftraggeber Falligkeit . Plan-Aufw. .. Ist-Aufwand Fertigstell... Rest [h]
= K&M GmbH
«*  Start 4.1 AP1 P 38180 K&M GmbH 31.10.2010 80,00 h 2842h
«# Start 421 AP3 up2 KE&M GmbH 31.10.2010 40,00 h 1292 h
= Tyres & More
"  Start 7-1 apl fakt. Zeiten Tyres & More  31.10.2010 40,00 h 10,00 h
«F  Start 7-2 ap2 fakt. Zeiten Tyres & More  31.10.2010 40,00 h 10,00 h
« Start 6.1-1 AP2 UP1 Tyres & More  30.11.2010 80,00 h 17,00 h
" Start 6.2-1 AP3 upP2 Tyres & More  30.11.2010 40,00 h 200h =

Tipp: Mehr zu diesem Thema erfahren Sie im Abschnitt 2.03.01 TimeTracker.
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