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2.06.02 Abwesenheitserfassung

Die Erfassung der Abwesenheiten (Urlaub, Krank, Dienstreise, ...) wird u.a. fur die
Arbeitszeitverwaltung und das Ressourcenmanagement verwendet. Gerade langere Abwesenheiten
sollten im System erfasst werden, damit diese Prognosen im Ressourcenmanagement (siehe auch
Abschnitt 2.5.4 Kapazitatsauswertung) auf einer soliden Basis stehen.

Tipp: Mehr Uber dieses Thema erfahren Sie im Abschnitt 4.3.6 An/Abwesenheiten erfassen.

Anmerkung: Die Variante “Abwesenheiten Mitarbeiter” ist mit der beschriebenen Funktion identisch,
kann aber nur fir den angemeldeten Benutzer ausgeflhrt werden. Diese Variante wird verwendet,
wenn die Mitarbeiter selber ihre Abwesenheiten erfassen sollen.
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pd Erfassung Mitarbeiter Abwesenheiten 7%
\forschaul Zuriicksetzen Speichernl Schliel’lenl
Mitarbeiter Frenzel Thomas Schaub Peter Fisher Clara Clarson Jonas

S0 01.11.2009

Mo 02.11.2009 Zeijten erfagst

Krankheit v v W
Di 03.11.2008 v raus - v hd
i 04.11.2009 v [Urlaub ~ v b
Do 05.11.2009 Zeiten erfasst Urlaub - v v
Fr 0G.11.2009 v [Urauk - ~ w7
Sa 07.11.2009
S0 08.11.2009
Mo 09.11.2009 v Urlaub ~ v | Uraub w7
Di 10.11.2009 | Zeiten erfasst v| | Utaub v
Wi 11.11.20049 + | Zeiten erfasst v | Udaub w7
Do 12.11.20049 + | Zeiten erfasst | Udaub >
Fr 13.11.2009 v | [krankhait - v |Udaub i

“orschau Zuriicksetzen Speichernl Schliel’lenl
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