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2.3.04 Mahlzeiten

Die Maske Mahlzeiten ermdglicht die Erfassung von Verpflegungskosten bei Dienstreisen. Diese
Verpflegungskosten sind von den Pauschalen fir die Mitarbeiter als geldwerter Vorteil abzuziehen.
Diese Satze sind in der Maske Konfiguration hinterlegt.

Tipp: Mehr zu diesem Thema erfahren Sie im Abschnitt 4.3.02 Reisekosten erfassen.
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Der Dokumenttyp besteht aus folgenden Elementen:

e Mahlzeiten: Dieses Feld kennzeichnet den Beleg flir die Mahlzeit eindeutig im System.

» Reise: Dieses Feld kennzeichnet eine Reise der eine Mahlzeit zugeordnet werden kann. Die
Definition einer Reise erfolgt in der Maske Reise.

e Mitarbeiter: In diesem Feld wird der Mitarbeiter ausgewahlt, der den Beleg fur die Mahlzeit
erfasst hat. StandardmaRig ist dieses Feld mit dem Mitarbeiter vorbelegt, der sich an das
System angemeldet hat. Mitarbeiter kdnnen in der Maske Mitarbeiter verwaltet werden.

e Datum: Dieses Feld beschreibt das Datum der Mahlzeiten-Belege. Dieser Eintrag wird
automatisch vom System mit dem aktuellen Datum vorbelegt.

¢ Mahlzeiten: Dieses Element dient der Auswahl einer Mahlzeit (Fruhstlck, Mittagessen,
Mahlzeiten und Fruhstuck im Hotel). Diese Satze sind in der Maske Konfiguration hinterlegt.

e Anzahl: Dieses Feld kennzeichnet die Anzahl der Mahlzeiten. Im Beispiel ist bei zwei
Ubernachtungen im Hotel, mit Friihstiick definiert.

e Betrag: Dieses Element berechnet den Betrag aus Anzahl und der Pauschale der Mahlzeit aus
der Konfiguration.
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