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4.4.09 Gemeinkosten erfassen

Das Dokument Gemeinkosten verwaltet alle nicht direkten Kosten im System. Dazu gehdren
beispielsweise Lohne, Raumkosten, Porto, Telekommunikation und alle nicht direkt projektbezogenen
Kosten. Diese Kosten konnen sowohl Einzelbelege darstellen, als auch Belege in Form von
periodischen Kosten (wie im Beispiel die Miete fur einen Zeitraum als monatliche Gemeinkosten).

Beim Erfassen eines Gemeinkostenbeleges werden einige Felder automatisch vorbelegt. In der
Standardversion von Projectile sind das:

¢ Gemeinkosten: Die eindeutige Kennzeichnung der Gemeinkostenbelege wird vom System
automatisch nummeriert.

e Belegdatum: Das Datum fur die Erfassung des Beleges wird mit dem aktuellen Datum belegt.

e Beginn: Vorbelegt mit dem aktuellen Datum.

e Umsatzsteuer: Dieses Feld wird mit der Umsatzsteuer des Landes der Firma vorbelegt. Die
Umsatzsteuer wird im Dokumenttyp Umsatzsteuer verwaltet.
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Bezeichnung Raumkosten Projektbilro Hamburg =
Lieferant |MaklerFranke GmhH j
Kaostenart |Haumknsten =l

Kostenstelle | Gemeinkosten =

otatus Micht Obermammen

Belegdatum 13032006 | (4 ()
Feriode Imnnatlil::h vI

Netto | 1.034.48 EUR

Umsatzsteuer [MwStDvall =]

Brutto | 1.200,00) EUR

Sesarmt | 1EI.EEIEI,EIEI| EUR

Bemerkung -

Zeitspanne von (01042006 | () () bis (31122006 | [4) [

Mussfelder: Gemeinkosten, Bezeichnung, Kostenart, Belegdatum, Umsatzsteuer

Besonderheiten:

e Die Gemeinkosten kdnnen periodisch erfasst werden, beispielsweise flr Mieten oder Lohnkosten
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