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4.3.04 Belege erfassen

Das Dokument Belege ermdglicht die projektbezogene Erfassung von Sachkosten. Hier kdnnen
beispielsweise Materialien (Kopien, Papier), Reisekosten (Taxi, Bahn, Flug), Ubernachtung und
ahnliche Kosten erfaRt werden. Diese Kosten konnen gegebenenfalls auch einer Reise zugeordnet
werden.

Beim Erfassen eines Beleges werden einige Felder automatisch vorbelegt. In der Standardversion von
Projectile sind das:

» Beleg: Die eindeutige Kennzeichnung des Beleges wird vom System automatisch nummeriert.

e Mitarbeiter: Dieses Feld kennzeichnet den Erfasser und wird mit dem angemeldeten Benutzer
vorbelegt.

e Datum: Das Datum fur die Erfassung des Beleges wird mit dem aktuellen Datum belegt.

e Wahrung: Diese Wahrung wird mit der Firmenwahrung (siehe auch Konfiguration) vorbelegt.

e Kurs: Vorbelegt mit dem gultigen Kurs der definierten Wahrung (siehe auch Wahrungen und
Kurse).

e Umsatzsteuer: Dieses Feld wird mit der Umsatzsteuer des Landes der Firma vorbelegt. Die
Umsatzsteuer wird im Dokumenttyp Umsatzsteuer verwaltet.

&3P Beleg 160 Flugticket M - HH
& é ﬂ ‘ Dokument Bearbeiten Ansicht
Beley 160
Bezeichnung [Flugticketm-HH =]
Mitarbeiter |Schaub Pater |
Projekt |DSEIB Einfihrung Risikomanagement j
Daturn 31052006 | (4[]
Kurs 1
Kostenart W v
Fahlungsart Iﬁ
Reise
Mettabetrag Metto 198,78 Eup  Betrag Wahrung [EURO j
Fremdwiahrung
Umsatzsteuer Im
Brutto 230,00 EUR
Bemerkung =]
[~
Fakturiert ]

Mussfelder: Bezeichnung, Projekt, Kostenart, Nettobetrag

Besonderheiten:

Projectile-Online-Handbuch - https://infodesire.net/dokuwiki/


https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_4:4.3.03_fahrtkosten_erfassen
https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:handbuch
https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_4:4.3.05_fremdkosten_und_eigenleistungen_erfassen_artikelverkauf
https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_2:2.3.06_beleg
https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_2:2.01.01_system_-_konfiguration
https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_2:2.01.06_key_-_waehrung
https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_2:2.01.07_key_-_kurs
https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_2:2.01.08_key_-_umsatzsteuer
https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/fetch.php?media=handbuch:kapitel_4:screenshots:beleg.gif

Last
update:
2019/10/2
14:11

5 gui5:handbuch:kapitel_4:4.3.04_belege_erfassen https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_4:4.3.04_belege_erfassen

e Im Feld Reise kdnnen die definierten Kosten einer Reise zugeordnet werden.

* Die Auswahl einer Kostenart ist fUr die interne Kostenrechnung wichtig. Fur die
Gegenuberstellung von Budgetposten und erfassten Kosten wird dieses Kriterium als Basis fur
den Vergleich herangezogen. Bei der Definition der Kostenarten sollten besonders Reise und
Fahrtkosten korrekt gekennzeichnet werden die einer Reise zugeordnet wurden.

e Falls die Umsatzsteuer korrekt vorbelegt ist, kann wahlweise der Nettobetrag oder der
Gesamtbetrag eingegeben werden. Der fehlende Betrag wird dann automatisch vom System
bestimmt.

Belege erfassen

Um einen Beleg zu erfassen, wahlt man im Arbeitsbereich den Dokumententyp Beleg aus.

Anlegen

|Eie|eg | %

|Inhalt des Feldes bestatigen |

Der Dokumententyp Beleg ermdglicht die projektbezogene Erfassung von Kosten. Es kdnnen
beispielsweise Materialien (Kopien, Papier), Reisekosten (Taxi, Bahn, Flug), Ubernachtung und
ahnliche Kosten erfasst werden. Nach der Anlage werden einige Felder vorbelegt, ...

&3 |? Beleg 223
- ‘ Dokurnent Bearbeiten Ansicht
Beleg 223
BEezeichnung | j
Mitarbeiter ISchaub Feter |
Projekt | |
Datum 12122006 | (4 ()
Kurs 1
Kostenart I—;, ¥4
Zahlungsart I—L,
Reise
MNettobetrag Metto Eur Betrag Wihrung [EURD j
Fremdwihrung
Umsatzsteuer [MwStDvall =]
Brutto EUR
Bemerkung =]
[~
Fakturiert -

... die restlichen Informationen ausgeflllt und der Beleg abgespeichert.
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3|9 Beleg 223 Bus/Bahn
Gl | Cak| |25 ‘ Dokument Bearheiten Ansicht
R 223
Bezeichnung IEius,"Eiahn j
Mitarbeiter | Schaub Peter |
Projekt [32 b-Modul =
Daturn 1zizzo06 | (4 (]
Kurs 1
Kostenart Im o
Zahlungsan I—;,
Reise
MNettobetrag MNetto 9310 EUr  Betrag Wahrung [EURD j
Fremdwahrung
Umsatzsteuer Im
Brutto 108.00| EUR
Bemerkung =]
[~
Fakturiert [
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