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4.08.01 TimeTracker

Stoppuhr-Funktionalitat

Die Erfassung der Arbeits- und Projektzeiten sowie der Abwesenheiten wird mit dem TimeTracker
realisiert. Diese Komponente befindet sich im Arbeitsbereich und wird durch Mausklick auf die Uhr, im
Beispiel fur den 09.07.2009, ausgewahlt.
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Im TimeTracker sind fur den Projektmitarbeiter alle Arbeitspakete aufgelistet, die noch nicht
abgeschlossen sind und fur die er verantwortlich ist. Die Zuordnung der Arbeitspakete zu dem
entsprechenden Mitarbeiter, wird im Dokumenttyp Arbeitspakete realisiert. Durch die Anmeldung
eines Projektmitarbeiters an das System, wird der Mitarbeiter bestimmt und bekommt im Rahmen der
Online-Zeiterfassung die jeweiligen Arbeitspakete angezeigt.

Der TimeTracker besteht aus zwei Teilen: Der obere Bereich dient zur Erfassung von
Projektleistungen, Arbeitszeiten und Abwesenheiten. Der untere Bereich dient zur Leistungserfassung
auf Arbeitspakete mit Hilfe einer Stoppuhr-Funktionalitat (rotes Dreieck in der Zeile des
Arbeitspaketes) und als ToDo-Liste.
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In der ToDo-Liste sind alle eigenen Arbeitspakete aufgelistet (fur aktive Projekte und Projekte auf
Vorleistung). Auf diese Arbeitspakete kann mit Hilfe einer Stoppuhr-Funktionalitat die Zeit erfasst
werden. Zum Starten der Zeiterfassung wird in der Zeile des betreffenden Arbeitspaketes (hier 4.1-1

Konzeptgesprache) auf die Uhr geklickt.

https://infodesire.net/dokuwiki/

Printed on 2024/10/15 11:16


https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=gui5%3Ahandbuch%3Akapitel_4%3A4.08.1_timetracker&media=handbuch:kapitel_5:2009-07-09_102813.jpg

2024/10/15 11:16 3/13

4.08.01 TimeTracker

TimeTracker schaub Peter

X

4]
b &%) 4 | &= )3 [
m.o7z008 By W [ >
wan his Dauer Arheitspaket
ﬁ> Donnerstag, 09.07.2009
X oe:on 1200 T 4o £ 4-1 Projektleitung - 4 Einfilhrung Projectile
ZD:DDh 4:00 h
* x = h
* o - h
* i - h
* o = h
(=](+)
= = Arbeitspaket = Projekt = = = Plan-
Mummer Auftraggeber Falligkeit Aufwand
4.1-1 ,JKunzeptgespréchePlanung COMSULT  15.07.200816,00 h
GrmhH
ditarteErfassungauH.l-lhg Entwicklung  COMNSULT  17.07.200916,00 h
s GrmhH
(D 3-1 v Frojektleitung Entwicklung  COMSULT  17.07.200916,00 h
GmhH
@ 4.1-2 o Flichitenheft Planung COMSULT  28.07.200912,00h
erstellen GmhbH
{D 311 o Spezifikation Konzeption  COMSULT  03.09.200980,00 h
GmhH
(’D 2-1 Interne Entwicklung  COMSULT  10.09.20098,00 h
Organisation GrmhH
@4-1 ,JPrnjel-ctleitung Einfihrung COMSULT  14.10.200924,00 h
Frojectile GmhH

| [CITimeTracker automatisch staten

'V w

%Elemerkung

= [38= Rest

Feit Fertigstellung

0,00k % h
0,00 h
0,00 h
4,00 h

11,00 h

5,00 h

£ R R R R R

8,00h

Die Zeiterfassung auf diese Aufgabe ist jetzt gestartet (hier ab 10:27).

>< G TimeTracker Schaub Peter

o 5% 4 || & i) 3 [
marzo0s By M= ~
wan his Dauer Arbeitspaket
'f;’ Donnerstag, 09.07.2009
> ooo " 100 T 200 | 4-1 Projektieituna - 4 Enfilrung Projectie
X 10:27 4 1-1 Konzeptgesprache - 4.1 Planung
ST0:00 b % 200 h
- i _ h
* % = h
* oy = h
(=
= = Arheitspaket = Projekt = + = Plan-
Mummer Auttraggeher Falligkeit Aufwand

COMSULT

Gk

e 4.1-1 v konzeptaesprachePlanung 15.07.200916,00 h

+ | ITimeTracker autornatisch starten

V w

%Eemerkung

= st =
Feit Ferigstellung
0,00 h o h

Rest

Die Erfassung auf diese Aufgabe wird dann gestoppt, wenn auf die nachste Aufgabe (hier 3-1

Projektleitung) gebucht wird.

Projectile-Online-Handbuch - https://infodesire.net/dokuwiki/


https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=gui5%3Ahandbuch%3Akapitel_4%3A4.08.1_timetracker&media=handbuch:kapitel_5:2009-07-09_102833.jpg
https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=gui5%3Ahandbuch%3Akapitel_4%3A4.08.1_timetracker&media=handbuch:kapitel_5:2009-07-09_102920.jpg

Last

;8?3;%/25 gui5:handbuch:kapitel_4:4.08.1_timetracker https://infodesire.net/dokuwiki/doku.php?id=gui5:handbuch:kapitel_4:4.08.1_timetracker

14:11

=] = Arbeitspaket = Projekt ] = S Flan- = st = Rest

Mummer Auftragoeber Falligkeit Aufwand eit Ferigstellung

{D 4.1-1 .VyKunzeptgesprécheF‘lanung COMSULT  15.07.200916,00 0 0,00 h o h
GmbH

@-1 | Projektleitung Entwicklung  COMSULT  17.07.200916,00 h 0,00 h % h
GrnbH

m&%ng Entwicklung CONSULT  17.07.20081600h 0,00 h = =
GrnbH

Im Beispiel ist die zweite Aufgabe um 10:28 begonnen worden, also endet hier auch die Erfassung auf
das erste Arbeitspaket.
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Wenn die Uhr erneut geklickt wird, endet die Zeiterfassung. Im Beispiel unten wurden 0:01 Stunden
fur die Aufgabe 4.1-1 erfasst. Anschliefend wurden 1:01 Stunden auf das Arbeitspaket 3-1 gebucht,
also insgesamt 1:02 h Projektzeiten erfasst.
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Die Erfassungsdaten kénnen noch mit Bemerkungen versehen und abgespeichert werden.
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TimeSheet

Im folgenden Beispiel wird gezeigt, wie die Erfassung von Leistungen, Anwesenheiten und
Abwesenheiten im oberen Teil (TimeSheet) realisiert wird. Mit Hilfe der Zeitfelder werden Uhrzeiten
bzw. Gesamtstunden eingetragen. Die ersten beiden Spalten definieren die Start-Uhrzeit (von) und
die Ende-Uhrzeit (bis). In der dritten Spalte ist die Dauer aufgelistet, also die zeitliche Differenz
zwischen Start- und Stop-Uhrzeit. In der letzten Spalte konnen die Arbeitspakete oder die
Kennzeichen fur Anwesenheiten und Abwesenheiten ausgewahlt und der Zeit zugewiesen werden.

Im Beispiel unten wurden 3:30 Stunden fur die Aufgabe Projektleitung erfasst. AnschlieBend wurden

https://infodesire.net/dokuwiki/ Printed on 2024/10/15 11:16


https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=gui5%3Ahandbuch%3Akapitel_4%3A4.08.1_timetracker&media=handbuch:kapitel_5:2009-07-09_102944.jpg
https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=gui5%3Ahandbuch%3Akapitel_4%3A4.08.1_timetracker&media=handbuch:kapitel_5:2009-07-09_102958.jpg
https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=gui5%3Ahandbuch%3Akapitel_4%3A4.08.1_timetracker&media=handbuch:kapitel_5:2009-07-09_103046.jpg
https://infodesire.net/dokuwiki/lib/exe/detail.php?id=gui5%3Ahandbuch%3Akapitel_4%3A4.08.1_timetracker&media=handbuch:kapitel_4:tt_speichern.png

2024/10/15 11:16 5/13 4.08.01 TimeTracker

drei Stunden ab 14:00 auf das Arbeitspaket Konzeptgesprache gebucht und abschlieBend ist auf die
Aufgabe Schnittstelle anpassen und konfigurieren eine Dauer von einer Stunde erfasst worden. Zu
jedem Zeiteintrag sind vom Benutzer erganzende Bemerkungen eingetragen worden.
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Durch Abspeichern komplettiert das System die fehlenden Werte.

(]

Die erfassten Zeiten erscheinen nach dem Speichervorgang auch im unteren Teil des TimeTrackers
(ToDo-Liste) bei den jeweiligen Arbeitspaketen in der Spalte Ist-Zeit.

Zeiten nacherfassen

Im TimeTracker konnen auch Zeiten nacherfasst werden. Mit Hilfe des Datumselementes kann der
Tag der Erfassung verandert werden. Im Beispiel unten sollen Zeiten fir den vorherigen Tag
nacherfasst werden. Die Funktion “vorheriger” im Datumselement andert ...
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... die Nacherfassung von Zeiten kann vorgenommen werden.
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Um auf ein beliebiges Datum zu wechseln kann der Kalender direkt verwendet werden. Ein Klick auf
den Tag ...
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... andert das Erfassungsdatum.

Anmerkung: Es kann in der Regel nicht beliebig weit nacherfasst werden. In der Konfiguration des
TimeTrackers kann die Ruckerfassungsgrenze und weitere Erfassungsregeln definiert werden.
Daruber hinaus kann die Zeiterfassung manuell oder mit Hilfe der Workflow-Engine gesetzt werden.

Abwesenheiten erfassen

Neben den Projekt- und Arbeitszeiten kénnen im TimeTracker auch Abwesenheiten (Urlaub, Krankheit,
Mutterschutz, Militardienst, ...) erfasst werden.

Im Beispiel sind acht Stunden Urlaub ...
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... fir den 02.07.2009 nacherfasst worden.
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Fertigstellungsgrad und Restaufwand

Kostentrager

Bemerkung

Hinter der Spalte Ist-Zeit gibt es noch zwei weitere Spalten: Fertigstellung und Restdauer. In der
Spalte Fertigstellung kann man den Prozentwert eingeben, zu dem das Arbeitspaket inhaltlich
fertiggestellt ist. In der Spalte Rest kann alternativ der Restaufwand fur diese Aufgaben in Stunden

geschatzt werden.
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Nach dem Abspeichern der Werte flr die Schatzungen, wird entweder die verbleibende Restdauer
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oder der Fertigstellungsgrad vom System automatisch errechnet und eingetragen. Im Beispiel ist fur
die erste Aufgabe ein Fertigstellungsgrad von 25% geschatzt worden. Bei einer aktuellen Ist-Zeit von
3,02h entsprechen 25% einer geschatzten Plandauer von 12,08h = Restaufwand = 9,05h..
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Bei der zweiten Aufgabe ist bei der Ist-Zeit von 4,52h ein Restaufwand von 16h geschatzt worden. Die
Aufgabe wird (nach dieser Schatzung) also 4,52h + 16h = 20,52h dauern und das macht bei der
aktuellen Ist-Zeit einen Fertigstellungsgrad von 22,01%.

Anmerkung: Dieser lineare Zusammenhang zwischen Fertigstellungsgrad und Restaufwand geht von
der Vereinfachung aus, dass die erste Halfte genauso lange dauert wie die zweite Halfte. Der
Administrator kann im Administrationsmenu diesen linearen Zusammenhang auch unterbinden.

In der ToDo-Liste kdnnen die Arbeitspakete auch abgeschlossen werden. Diese Ruckmeldung ist
wichtig fur das Auswertungssystem (Statusinformation) und halt die ToDo-Liste Gbersichtlich. Ein
Arbeitspaket wird abgeschlossen, wenn der Benutzer mit der Maus auf das griine Hakchen klickt und
den Dialog bestatigt.
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Nach dem AbschlieBen eines Arbeitspaketes, erscheint eine Sicherheitsabfrage und ...
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4.08.01 TimeTracker

@ Soll das folgende Arbentspaket abgeschlossen werden? 2-1 Interne
Organisation

v X

... die Aufgabe ist schreibgeschutzt, der Fertigstellungsgrad wird auf 100% gesetzt und am nachsten

Tag wird das Arbeitspaket aus der ToDo-Liste vom System entfernt.

et
2

muUmimer

= Arbeitspaket

= Projekt

{‘D 4.1-1 v kKonzeptgespracheFlanung

@ 31
@ a1
@ 4.1-2
{D k=

21

o FProjekileitung

o Frojektleitung

o Pflichtenheft
erstellen

v Spezifikation

Interne
Qrganisation

Entwicklung
Entwicklung
Flanung
kaonzeption

Entwicklung

e
=

COMSULT
GrmhbH
COMSULT
GrmbH
COMSULT
GrmhbH
COMSULT
GmhbH
COMSULT
GmhbH
COMSLULT
GrbH

& 2 Plan-
Auttradoeber Fallinkeit Aufwand

15.07.200816,00 h
17.07.200816,00 h
17.07.200816,00 h
28.07.200812,00h
03.09.200880,00 h

10.09.20082,00 h

= st = Rest

feit Ferigstellung

302h ™55l e [go5|h
4520 155 01] =% 16 h
0,00 h % h
1,00 h o, h
2,00 h o, h
5,00h 100% Oh

Das Arbeitspaket kann von Benutzern mit entsprechender Berechtigung wieder gedffnet werden (lst-
Ende im Arbeitspaket leeren).

Aus der ToDo-Liste kann (bei entsprechender Berechtigung) auch auf die Arbeitspakete oder Projekte
verlinkt werden ...

Py
=

mummer

= Arbeitspaket

= Projekt

@ 4.1-1 wKunzeptgespréche Flanung

{'D 1
@ ok
{'D 4.1-2
@ 3141

v Projekileitung
v Frojekileitung

o Pflichtenheft
erstellen

v Epeziﬂka%n

o ..

Entwicklung
Entwicklung
Flanung

Konzeption

Py
S

COMSULT
GrmhbH
COMSULT
GrmbH
COMSULT
GrmhbH
COMSULT
GrmbH
COMSULT
GrmbH

a = Plan-
Auftragoeber Falligkeit Aufwand

15.07.200816,00 h
17.07.200816,00 h
17.07.200816,00 h
28.07.200812,00h

03.09.200880,00 h

= st = Rest

Leit Fertigstellung

302h M ocl e [gos|h
K320 oo 01 % 16 h
0,00 h o h
1,00 h o h
2,00h o h

... um beispielsweise Arbeitsanweisungen oder Informationen zur Aufgabe einzusehen.

Arbeitszeiten erfassen

Im TimeTracker kénnen auch Arbeitszeiten (beispielsweise fir die Verwaltung von Gleitzeitstanden)
verwaltet werden. Im folgenden Beispiel werden zunachst 7:00h Projektzeiten auf die Aufgabe
Projektleitung und Konzeptgesprache erfasst. Anschliefend wird von 8:30 bis 17:30 Arbeitszeit
(“Kommen und Gehen”) und eine Pause zwischen 13:30 und 14:15 Uhr definiert.
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b4 s TimeTracker Schaub Peter

@ Bitte hestitigen Sie das iiberschreiben

@S‘f

Zeiteintrag 13:30-14:15 wird dherschriehen

o 2| A4 | & o] ) % ) Q)

woszom Hv U HE v
van his Dauer Arheitspaket
EL> Dienstag, 30.06.2009
ZD:UD h 0:00h
& =7 i 4.1-2 Plichtenheft erstelen - 4.1 Planung
0g30 | T 1730 | T N Kormen und Gehen
1330 | [1415 | 7 M [pause

Nach Bestatigung der Warnung ...

> | i TimeTracker Schaub Peter

[l %) 4 || R 0= ]2 [}

noezone By I M= ¥
van his Cauer Arbeitspaket
> Dienstag, 30.06.2009
X 0200 T 1330 T 590 h 4.1-2 Pflichtenheft erstelen - 4.1 Planung

X030 " 1330 T | so0 i Kornrmen und Gehen
XK 13m0 7 1415 T oas | P pause

X 14:15| "[17:30| T | 315 f Kornrmen und Gehen

X 14:15 7 15:00) T 045 h 4.1-2 Pflichtenheft erstelen - 4.1 Planung

28:15h G145 h

. CITimeTracker automatisch startan

V w V

%Elemerkung

| [CITimeTracker autamatisch starten

V w 'V

I%Elemerkung

... vervollstandigt das System wieder das TimeSheet. Aus den 7:00h Projektzeit sind 6:15h geworden,
da der Benutzer eine Pause von 13:30 bis 14:15 definiert hat. Die Arbeitszeit betragt 8:15h.

Auswertungen

Zeitnachweise

Im TimeTracker kann jeder Mitarbeiter fur sich selbst und einen frei definierbaren Zeitraum
Auswertungen erzeugen. Im Beispiel werden die Zeithachweise aufgerufen, ...

x iz TimeTracker Schaub Peter

&% £ & ‘%I-DG
30062008 A v  [Zetnachneise |

B [“ITimeTracker automatisch starten

V o V
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... der Betrachtungszeitraum eingeschrankt und ggf. das Ausgabeformat ausgewahlt ...

>< & Mitarbeiterauswertung 1 Mitarbeiterauswertung

Auswertungszeitraum actuslier Momat e

Start 01.07.2009 [E
Ende 31.07.2000 [3 v
Display | 3
LS
[M:CHMT
e TSV
el | HTML
se| POF

RTF {b bt

E

... und die Auswertung generiert.

» [l Dateien

Zeithachweise

Arbeitspaket Projekt Mitarbeiter  |Tatigkeit Ist [h]{IstBeginn |IstEnde

2-1 Interne Organisation 2 Entwicklung Schaub Peter|Allgemeine Tatigkeit| 5,00|01.07.2009|01.07.2002
2 Entwickiung &, O

3-1 Projektleitung 3 Entwicklung Schaub Peter|Frojektleitung 4 52|08.07.2002(09.07.2003
3 Entwiekiung 462

3.1-1 Spezifikation 3.1 Konzeption Schaub Peter| Analyse 2,00{01.07.2002(01.07.2009
31 Konzeption 200

4-1 Projektleitung 4 Einflhrung Projectile|Schaub Peter|Frojektlieitung 10,00|07.07.2002(09.07.2009
4 Enfahrang Projectile f0,0Ch

4141 Konzeptgesprche |41 Planung Schaub Peter|Bemtung 3,02 tie.07.2008(09.07 2008

4.1-2 FPflichtenheft erstellen|d.1 Planung Schaub Peter| Analyse 1,00|02.07.2009|02.07.2003
4.1 Flanung o,
Surmme 2563

Einzelnachweise

Datum Dauer|Frojekt Arbeitspaket Tatigkeit Mitarbeiter  |Bemerkung

01.07.2009( 5,00|2 Entwicklung 241 Interne Crganisation Allgemeine Tatigkeit|Schaub Peter

01.07.2008( 2,00|3.1 Konzeption 3.1-1 Spezifikation Analyse Schaub Peter

O07.07.2008| 8,00(4 Einfihrung Projectile|4-1 Projektleitung Frojektleitung Schaub Peter

08.07.2003| 3,50|3 Entwicklung 3-1 Projektleitung Projektleitung Schaub FPeter|Frojektplanung abstimmen
08.07.20098( 3,00|4.1 Plahung 4.1 Kaonzeptgesprache Beratung Schaub Peter|konzeption Exchange-Schnittstelle
08.07.2008( 1,00]4.1 Planung 4.1-2 Pilichtenheft erstellen|Analyse Schaub Peter|Anpassung

09.07.2002| 1,02|3 Entwicklung 3-1 Projektleitung FProjektleitung Schaub Peter|Entwicklung neues Modul

nany 2008l 2 mnla Finfithrunn FProirctileld-1 PrisktiRitonn Frirktieitunn Srhanh PeterlOilannnn fiir Finfiihrunn Cnnsolt

Diese Auswertung liefert eine Ubersicht (iber die Projektleistungen der Mitarbeiter und die Auflistung
der einzelnen Tatigkeiten mit den Bemerkungen aus der Zeiterfassung.
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Stundenzettel

Das nachste Beispiel zeigt die Auswertung “Stundenzettel”.

> | (& TimeTracker schaub Peter

ld &3] £ & € ‘-i-i{n)DQ

0062000 & [Etundenzettsl

Diese Auswertung liefert eine Ubersicht Uiber die Projektleistungen und Arbeitszeiten der Mitarbeiter

w

DTimeTracker autamatisch starten

- @

im ausgewahlten Zeitintervall. Die Projektleistungen basieren auf den Erfassungsdaten im
TimeTracker fur die Arbeitspakete der Mitarbeiter.

Stundenzettel

Schaub, Peter Personalnummer

Daturn Wochentag | Zeiten Arbeitspaket/Abwesenheit |Arbeits paket Flan-Arbeitszeit[h]|Ist-Arbeitszeit[h]|Differenz[h]|Bemerkung
Gesamt  |(Gesamt Gesamt Gesamt Gesamt Gesamt Gesamt Gesamt Gesamt
01.07.2003| M. 02:00-13:00|2 - Interne Organisation  |2-1 Interne Organisation 5,00
13:00-15:00|3 - Spezifikation 3.1-1 Spezifikation 2,00
8,00 7,00 41,00
02.07.2003|0o. 08:00-1 6:00 |Urlzub 8,00
8,00 8,00 0,00
03.07.2008(Fr. 8,00 0,00 -8,00
04.07.2008 (== 0,00 0,00 0,00
05.07.2003(=0. 0,00 0,00 0,00
06.07.2003|Ma. 08:00-16:00|Urlzub 8,00
8,00 8,00 0,00
07.07.2008|Di. 08:00-16:00|4 - Projektleitung 4-1 Projektleitung 8,00
8,00 8,00 0,00
08.07.2003(i. 09:00-12:30(3 - Projektleitung 3-1 Projektleitung 3,80 Frojektplanung abstimmen
14:00-17:00(4 - Konzeptgespréache 4.1-1 Konzeptgesprche 3,00 kaonzeption Exchange-Schnittstelle
17:00-12:00(4 - Pilichtenheft erstellen |4.1-2 Pflichtenheft erstellen 1,00 Anpassung
8,00 7,80 0,50
05.07.2002|Do. 08:00-10:00|4 - Projektleitung 41 Prajektleitung 2,00 Clanung fir Einfihrung Consult
10:27-10:28|4 - KonZeptgesprache 411 Konzeptgesprche 0,02 Flanung grundiegendes Konzept
10:28-11:29|3 - Projektleitung 3-1 Projektleitung 1,02 Entwicklung neuss Modul
8,00 3,03 4,97
10.07.2009|Fr. 8,00 0,00 -8,00
Summe 64,00 4,53 22,47
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4.08.01 TimeTracker

Auswertung fir Zeitperiode:

Soll&Stund2n
Ist-Stunden
Saldo

Litlaub

k.mnkheitstage

Auswertung zum Stichtag Auswertungsbeginn:

Gileitzeitsaldo (@lt):
Resturlaub @it):

Auswertung =um Stichtag Auswertungsende:

Gleitzeitsaldo (neu):
Resturlaub (new):

Aktuelle Werte zum Zeitpunkt dieser Auswertung:

sSumme ausbezahlte Jeit
Alktuelle Rickefassungsgrenze

Summe Arbeitspakete

01.07.2009 - 10.07.2009
64,00
49,53
22,47

16,00 (hy
2,00 Tagie)

0,00 (h)
0,00 Tage)

01.07.2009
K.ein vertmg
k.ein Yertrag

02.07.2009
k.ein “ertrag
K.ein Yertmg

09.07.2009
0,00

Frojekt

Arbeitspaket

Dauer (h)

3 Entwicklung

31 Projektleitung

482

3.1 Konzeption

3.1-1 Spezifikation

2,00

4.1 Planung

4141 Konzeptgesprche

3,02

4 Einfihrung Projectile

4-1 Projektleitung

10,00

2 Entwicklung

241 Interne Organisation

5,00

4.1 Planung

412 Pilichtenheft erstellen

1,00

553

Anmerkung: Die im TimeTracker hinterlegten Auswertungen sind vom Administrator konfigurierbar.
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