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2.01.26 Unit

Die Maske Unit verwaltet die Organisationsstrukturen der Firma. Hier werden in der Regel Abteilungen
und Unterabteilungen (ggf. auch Standorte) mit den zugehdrigen Mitarbeitern definiert. Diese Units
werden (analog zu den Projekten) als Basis fur das lokale Berechtigungssystem verwendet (siehe
auch Administrationsleitfaden). Darlber hinaus kdnnen sie flr die Zuordnung von Projekten zu
Organisationseinheiten genutzt werden.

Anmerkung: Fur diese Units kdnnen (analog zu den Projektstrukturen) funktionale Berechtigungen
definiert werden (siehe auch Administrationsleitfaden).

Diese Maske besteht aus folgenden Elementen:
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Stammblatt | Sonstiges
- Basisinformationen

Bezeichnung |Firma 1

Kostenstelle | Geschéftsfiihrung aktiv [V

Bemerkung

- Struktur

iibergeordnete Unit | Holding

untergeordnete Units ¢~ | Bezeichnung aktiv. Unitleiter

1 Abteilung A /| 006 Damler Katrin

2 Abteilung B /| 004 Schmidt Norbert, 014 Meier Paula
+ Unitleiter

+ Mitarbeiter
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Stammblatt Sonstiges

- Basisinformationen

Bezeichnung | Firma 1

Kostenstelle | Geschaftsfihrung aktiv [V
Bemerkung
+ Struktur
= Unitleiter
2~ | Vorname Mame = Telefon E-Mail
1 Peter Schaub -11 p.schaub@firma.de
- Mitarbeiter
2 | Vorname Name = Telefon E-Mail
1 Katrin Damler - 10 k.damler@firma.de
2 Paula Meier - 15 p.meier@firma.de
3  Norbert Schmidt - 14 n.schmidt@firma.de
4 Jan Schuster -21 j.schuster@firma.de

* Basisinformation:
o Bezeichnung: Dieses Feld bezeichnet die Unit (Standort, Abteilung, Unterabteilung, ...).
o Kostenstelle: Hier kann hinterlegt werden, zu welcher Kostenstelle die Unit gerechnet
werden soll.
o aktiv: An dieser Stelle kann markiert werden, ob die besagte Unit aktiv ist oder nicht.
o Bemerkung: Dieses Feld dient der Erfassung von Bemerkungen.

¢ Unitleiter: Diese Mehrfachauswahl beinhaltet die Leiter/Vorgesetzten der Unit (in der Regel
also Abteilungsleiter oder, falls die Units Standorte sind, die Leiter der Standorte).

e Struktur:
o Ubergeordnete Unit: Diese Mehrfachauswahl beinhaltet alle (ibergeordneten Units
(beispielsweise Hauptabteilungen oder Standorte).
o Untergeordnete Unit: Diese Mehrfachauswahl beinhaltet alle untergeordneten Units
(beispielsweise Unterabteilungen).

e Mitarbeiter: Diese Mehrfachauswahl beinhaltet alle Mitarbeiter dieser Unit/Abteilung.
Zusatzlich zu den Mitarbeitern werden vom System die Unitleiter der untergeordneten Units
ebenfalls als Mitarbeiter der Unit interpretiert.
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e int. Schlussel: Dieses alphanumerische Feld kennzeichnet die Unit eindeutig im System.
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