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4.3.02 Reisekosten erfassen

Die Erfassung von projektbezogenen Reisen bezieht sich im Dokument direkt auf die Definition der
Reise und die Zuordnung der Tage- und Ubernachtungsgelder (siehe auch Pauschalen). Andere
Kosten im Zusammenhang mit Reise (beispielsweise Hin- und Rickfahrt, Ubernachtungs- oder
Flugkosten), werden Uber die entsprechenden Dokumente oder Verweise zugeordnet.

Beim Neuanlegen einer Reise werden einige Felder automatisch vorbelegt. In der Standardversion von
Projectile sind das:

¢ Reise: Die eindeutige Kennzeichnung der Reise wird vom System automatisch nummeriert.

e Mitarbeiter: Dieses Feld kennzeichnet den Reisenden und wird mit dem angemeldeten Benutzer
vorbelegt.

e Reiseende: Das Datum fur das Reiseende wird mit dem aktuellen Datum belegt.

e Pauschale Tagegeld: Dieses Feld wird mit der Pauschale des Landes vorbelegt, in der die Firma
niedergelassen ist. Dieses Land wird in der Konfiguration definiert. Die Tagegelder fur die
Lander werden im Dokumenttyp Pauschalen definiert.
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3@ ? = Reise 112 Schaub Peter Warkshap
2 3 | Dokument Bearbeiten Ansicht  Aktionen
Stammblaﬁ| Abrechnung | Sonstiges | Alle
Feise 112
Mitarbeiter achaub Peter
Frojekt D209 Einfihrung Risikomanagement
Zeitspanne von |16.04.2006 | |21:00:00 bis |20.04.2006 | |22:00:00
Fauschale Deutschland
RK-Typ Typ 1
Kastenart Reisekosten
Zahlungsart
Lweeck “Wiorkshap
Reiseziel Hamburg
Fauschalen BE.00| EUR
Fahrtkosten 357.00| EUR
Reisekosten 445 55 ELIR
Gesamtkaosten 859,55 ELUR
Fahrten
20130 16.04.2006 21:00:00 YWaorkshop
Belege
r [E201178 Hotel
r [E221179 Parken
Fakturiert (]
Frifstatus geprift und bestatigt

Mussfelder: Reisebeginn, Projekt
Besonderheiten:

e Das Feld Tagegeld wird automatisch aus der Zeitdifferenz der Reise und den entsprechenden
Tagesgeldsatzen aus den Pauschalen berechnet

¢ Die Felder Fahrtkosten und Sonstige Kosten werden aus den Fahrten und Belegen berechnet,
wenn diese Kosten der Reise zugeordnet sind.

e Das Feld Gesamtkosten summiert die vier Kostenarten automatisch auf.
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4.3.02 Reisekosten erfassen

Reisekosten erfassen

Die Erfassung von Reisekosten bezieht sich im Dokument Reise direkt auf die Definition der Reise und
die Zuordnung der Tage- und Ubernachtungsgelder. Andere Kosten im Zusammenhang mit Reise
(beispielsweise Hin- und Rickfahrt, Ubernachtungs- oder Flugkosten), werden iber die

entsprechenden Dokumente oder Verweise zugeordnet.

Anlegen

[

|Reise

Inhalt des Feldes besttigen |

Nach der Anlage werden einige Felder vorbelegt, ...

22 2 & Reise 137 Schaub Peter

- | Dokument Bearbeiten Ansicht Aktionen

Stammibolatt | Abrechnung | Sonstiges | Alle ‘

Reise 137

Mitarbeiter ISchaub Peter | v
Projekt |

Zeitspanne von (4] bis 15122008
Pauschale |Deutsu:h|and j
RK-Typ |_;|

Kostenart |Reisekosten  x]
Zahlungsart I—L,

Dweck

Reisezisl

Fauschalen EUR

Fahrtkosten EUR

Reisekosten EUR

Gesamtkosten EUR

Fahrten

Belege

Fakturiert (]

Priifstatus ungeprift

5 B & B XD |
O EBE

00:00:00

... die restlichen Informationen ausgefullt und die Reise abgespeichert.
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?)3 ? #®1| Reise 137 Schaub Peter Warkshop und Implementierung

& |Gk | | | Dokurent Bearbeiten Ansicht Aktionen

Dakurnent speichern

ni | Sonstiges | Alle ‘

Reize 137

hitarbeiter | Schaub Peter =l v 4
Projekt |32 OM-Modul

ZFeitspanne won 1112 2006 05:00:00 bis |15.12.20085
Pauschale IDeutschIand j
RK-Typ [Tvp1 =]

Kostenart |Reisekosten =
ZLahlungsart Iﬁ

Zurack Waorkshop und Implementierung

Reiseziel Harnburg

Fauschalen 96.00| EUR

Fahrtkosten 0.00( EUR

Reizekosten 0.00| EUR

Gesamtkosten 96.00| EUR

Fahrten

Belege

Fakturiert ]

Frifstatus ungeprift

= B AR XD

sznon | (4] ()

Aus der Zeitspanne der Reise bestimmt das System die Betrage fiir die Pauschale (hier EUR 96,00).

Nachdem die Eckwerte der Reise definiert sind, besteht die Moglichkeit, zu dieser Reise Fahrten, mit
Hilfe der Funktionalitat “Neues Dokument” im Element Fahrten, zu definieren.

Gesamtkosten 96,00 EUR
Fahrten gh

[Meues Dokument
eues Dokument

Belege

Es offnet sich dann ein neues Dokument vom Typ Fahrt.
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4.3.02 Reisekosten erfassen

©0 |2 ® Faht 28 1112 2008 05:00:00 Workshop und Implementierung |

= | Dakument Bearbeiten Ansicht

Fahrt
Mitarbeiter

Frojekt
Fahrzeug

Leitzpanne
Route
Dweck

Heise

Alter Km-Stand
Meuer Stand
Distanz

Anzahl Witfahrer
Iitfahrer
Abrechnungsart
Kostenart
Zahlungsart
Betrag

Bemerkung

Fakturiert

28

|Sc:haub Peter
92 Ond-hodul

[MzRE&72 =]

B8 XD

von 11,12 2006

| |05:00:00

| J® bis 15122008 | [ezon:on | () ()

|Hamburg

|WDrksth und Implementierung

137 Schaub Peter Warkshop und Implementierung

L lkm
L lkm
L lkm
L]

IKm

| Fahrtkosten

I jv

[ Jew

ElRRIEIR

O

Nach der Angabe der Distanz und dem Speichern der Fahrt ...
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g@ ? |ﬂ| Fahrt 28 11.12.2008 05:00:00 YWaorkshop und Implementierung |

Alter Km-Stand
Meuer Stand
Distanz

Anzahl Mitfahrer
Mitfahrer
Abrechnungsart
Kostenart
Zahlungsart
Betrag

Bemerkung

Fakturier

km

km

krm

- ‘ Dokument Bearbeiten Ansicht

%

hitarbeiter | Schaub Peter |

Frojekt 92 Oh-Madul

Fahrzeug m

Zeitspanne von [1172.2006 | [os:0000 | () () bis 15122006 | [z2z00:00 | (41 )
Route Harmburg |

Lweck “orkshaop und Implementierung |

Heize 137 Zchaub Peter Warkshop und Implementierung

UL

[k =]
SR8

I Fahrtkosten

EUR

g

... wird der Betrag der Reise (Distanz x Km-Satz) berechnet.
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S@ ? |E| Fahrt 28 11.12.2006 05:00:00 YWorkshop und Implementierung |

= & & | Dokument Bearbeiten Ansicht

Fahrt 28

Mitarbeiter | Schaub Peter =]

Projekt 92 Oh-Madul

Fahrzeug Im

Zeitspanne von 11122006 | [osooo0 | (4 0 bis 15122006 | [2zooon | (4 (0
Routs Harmburg |
Zweck |WDrksth und Implementierng |
Reise 137 Schaub Peter Workshop und Implementierung

Alter Kin-Stand I:I ke

Meuwer Stand I:I ki

Distanz ki

Anzahl Mitfahrer I:'

Mitfahrer |

Ahbrechnungsart IKm j

Kostenart IFahrtszten j

Zahlungsart I—LI

Eetrag ELR

Bemerkung -
Fakturiert ]

Nach dem SchlieRen der Fahrt wird diese der Reise zugeordnet und erhéht automatisch die Kosten
der Reise.

? @ Faht2811.12.2006 050000 Workshop und Implementisrung |

Q & @ ‘ Dokument Bearbeiten Ansicht

Fahrt |23 |

Analog kénnen Belege zur Reise (Ubernachtung, Flugkosten, Taxi, ...) erfasst ...

Fahrten
[ & 1128 11122006 05:00:00 Workshop und Implermentierung
Belege
.
Fakturiert (] S e
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... und der Reise zugeordnet werden.

A Beleg 224

(- ‘ Dokurnent Bearbeiten Ansicht

Belag |224

Bezeichnung | j

Mitarbeiter ISchaub Peter |

Projekt 92 Ohd-Wodul

Datum [« (]

ars

Kostenart I—;l v

Zahlungsart I—;,

Reise 137 Schaub Peter Workshop und Implementierung

Mettobetrag Metta l:IEUR Betrag l:l Wahrung [ELRO |
Fremdwahrung

Umnsatzsteuer [MwStD-voll =]

Brutto :IEUR

Bemerkung -

Fakturiert ]
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