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zurlick Home weiter

3.02.1 Personliche Ablage

Im mittleren Teil des linken Navigationsmenus befindet sich die personliche Ablage des angemeldeten
Benutzers. Mit Hilfe der personlichen Ablage kann der Benutzer “seine” Daten wie Browser-Favoriten
verwalten. Im Beispiel unten wird die personliche Ablage des Benutzers Schaub Peter mit den
Dokumenten Mitarbeiter Schaub Peter, Projekt EP Einflhrung Projectile, Projekt NAV Navision-

Schnittstele und Projekt MSP Projectile Version 3.0 dargestellt:

1] Server-Zeit 21.8.2008, 18:11
(8] leni Abstimmungen: 2
e Ablage won Schaub Peter
1-474
t e
17 =8 Mitarbeiter Schaub Peter
217 * @ Projekt EP Implermentation Projectile
30 M H Projekt NAY Navision interface
417 @ Projekt MSP Projectile 3.0
o Alle Fenster
54 &% Intro

cyeie

=

Fur die Bearbeitung von Feldern mit Mehrfachzuordnung wie die personliche Ablage gibt es einen
zentralen Button fur alle Bearbeitungsfunktionen (entfernen, ausschneiden, einfligen, Neuanlage,

Dieser Button offnet sich wahlweise

Report erzeugen, ...) und den Suchfenster fur die Volltextsuche.
bei MouseOver (Voreinstellung) oder durch Klicken des Buttons.
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feh Ablage von Schaub Peter

1-4;4

L[ ausschnerden

kopieren | Projectile
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3 &} Intro
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Far die Bearbeitung der Ablage stehen folgende Hilfsmittel zur Verfigung:
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entfernen

ausschneiden ‘\[b
kopieren

Report aus Liste erzeugen
Selektion invertieren

Eintrag entfernen (und nicht in die Zwischenspeicher kopieren), Eintrag ausschneiden (und in die
Zwischenspeicher kopieren), Eintrag in die personliche Ablage kopieren, Eintrag aus Ablage einfligen
(wenn Daten im Zwischenspeicher sind), Report erzeugen (mit Hilfe des ReportMakers) und Eintrage
invertieren (alle markierten Eintrage werden nicht mehr markiert und umgekehrt).

Aus der Ablage kénnen Eintrage entweder entfernt oder ausgeschnitten werden. Der Unterschied:
Beim Ausschneiden wird der Eintrag in die Zwischenablage kopiert und steht fur das Einflugen erneut
zur Verfugung. Um Eintrage aus der Ablage zu entfernen, werden zunachst diese Eintrage markiert ...

(4] ServerZeit 21.8. 2008, 15:11 [v]
(] lMeni Abstimmungen: 2 (+]
ety Ablage wvon Schaub Peter (z]
1-474

=

17 * & Mitarbeiter Schaub Peter

20 @ Projekt EP Implernentation Projectile
3 B Projekt NAY Mavision interface

4V * B Projekt MSP Projectile 3.0

Z}:{j{;ae Fenster B
S (5} Intro

... und anschliefend kann der Eintrag durch Anklicken auf entfernen ...

et Ablage von Schaub Peter (=]

1-474
entfernen

ausachneiu{b

kopieren

Feport aus Liste erzeugen
elektion invertieren

I Projectile
face

e

... entfernt werden (hier das Projekt MSP).

fery Ablage von Schaub Peter (=]
1-3/3
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1177 ¥ 8 Mitarbeiter Schaub Peter

20 * @ Projekt EP Implementation Projectile
30 M H Projekt NAY Navision interface
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Beim Ausschneiden der Eintrage werden die Eintrage zunachst entfernt, aber im Zwischenspeicher
gehalten, so dass diese Eintrage zum Einflgen zur Verfugung stehen.

Eintrage aus der Ablage (oder von Suchanfragen) kdnnen auch kopiert werden. Durch Markieren der
Eintrage ...

(4] ServerZeit 24.8. 2008, 15:30 (v]
(E]Meni Abstimmungen: 2 (=]
fed Ablage wan Schaub Peter (=]
1-31/3
te
17 R Mitarbeiter Schaub Peter
2 B Projekt EP Implementation Projectile
3F B Projekt NAY Navision interface
o &lle Fenster (=)
o4 &3 Projektauswertung
3 &Y Intro
... und der Ausfuhrung von kopieren ...
feh Ablage von Schaub Peter (=]
1-3/3
entfernen
ausschneiden
kopieren 1 Prajectile
Report au@ate BrZEUgEn e
selektion invertieren
o Alle Fenster (=]
54 &3 Projektauswertung
4 &Y Intro

... werden die entsprechenden Eintrage kopiert und ...
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3@ ? |§| Frojektauswertung
Erzeugen einer Auswertung
dﬂ ‘ Cakument Bearbeiten Ansicht LJI> 6 @ E%

Eingabedaten | Parameter | Format | Ergebnizse |

1. Name: Wenn Sie die Kriterien der Auswertung speichern miachten, geben Sie sinen Mamen an

Marne |3|] |
Bezeichnung Frojektauswertung |
Augwertung j o
Report-Zusammenstellung _Ll

2. Eingabedaten: Stelien Sie die Dokumente zusarmmen, firwelche die Auswertung erzeugt werden soll
Benutzen Sie dazu (gof. mehrifach) diese Suchmaschine
Frafisuche

! El v
achnellsuche Kategorie

| [ LY

Eingabedaten

| Keine Eintrége|
18] einfigen wichtigsten Parameter ain:

Meues Dnl\ﬂ”)nent = |«
= —  UED

Ende |:|[I][I]

... kdbnnen in andere Elemente eingefligt werden. Durch Anklicken auf das einflgen, wird dann der
kopierte Eintrag in das ausgesuchte Element kopiert.
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o3 ? |§| Frojektauswertung
Erzeugen einer Auswertunyg
dﬂ | Dokurment Bearbeiten Ansicht LJI> 6 @ B%

Eingabedaten | Parameter | Format | Ergebnizze |

1. Name: Wenn Sie die Krterien der Auswertung speichern mdachten, geben Sie einen Mamen an

MNarme |3|II |
Bezeichnung |Prujektauswertung |
Auswertung 07 - Zeitnachweise

Report-Zusammenstellung I vI

2. Eingabedaten: Stelizn Sie die Dokumente zusarmmen, fir welche dis Auswertung erzeugt werden soll
Benwtzen Sie dazu (gof. mebfach) diese Suchmaschine
Frofisuche

! H v
achnellsuche Kategorie

| i RAREY
Eingabedaten
122

&
117 B Prajekt EP Implementation Projectile
27 B Projekt IEP-M Mavision interface

3. Hau|1|t|1|ﬂra=|meti\_'.J Stellen Sie hier die wichtigsten Parameter ain:
Auswertungszeitraum

Start
Ende

Im Beispiel sind zwei Projekte aus der personlichen Ablage in die Projektauswertungen Ubertragen
worden.

Die Funktionalitat invertiert die aktive Selektion, d.h. alle nicht markierten Eintrage werden markiert

2 @ Froekt EF Implementation Projectile

3V T H Projekt NAY MNavision interface

4 * B Projekt MSP Projectile 3.0

£V @ Projekt CS07 Einfikrung Projectile

6 * B Projekt DS09 Einfikrung Risikomanagement
7 * @ Projekt EKO2 Implermentation projectrmanagernent

software

... und umgekehrt.
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ey Ablage von Schaub Peter

=

1-7s7
t e
1T D\{ Mitarbeiter Schaub Peter
2 * B Projekt EP Implementation Projectile
3 B Projekt NAY Mavision interface
417 * B Projekt MSP Projectile 3.0
5 * B Projekt CS07 Einfikrung Projectile
5V * B Projekt DS09 Einfihrung Risikomanagement
7 B Projekt EKO2 Implementation projectranagernent
software

Die personliche Ablage kann auch aus der oberen Mendleiste verwendet werden. Im Eintrag “Ablage”

befindet sich eine Funktion ...

Datei Ansicht Efassung Unternehmensbereiche Ablage Fenster

el

8 08 <= @@ s

||Alle j IDDkumenﬁyp

=,

... “Ablage 6ffnen” und der Inhalt der personlichen Ablage.

Datei Ansicht Erfassung Unternehmensbereiche Ablage Fenster

Qo

B4 Y8 |<o =v s @[] @] su

[ Ablage dffnen
8 Mitarheiter{hhauh Peter

| [P

XK gl | Projekt EP Implernentation Projectile
) ‘ i | ) | g Projekt MAY Mavision interface
Standardanszicht | Modulansicht | Termine | Infomarktpla
g Frojekt MSF Praojectile 3.0
g Frojekt C307 Einfihrung Projectile
Anlegen i ] -
g Projekt D309 Einfihrung Risikomanagement
j o g Projekt EKDZ Implementation projectrmanagement software
Planen |definierte Tagej

Die Funktion “Ablage 6ffnen” 6ffnet die personliche Ablage des angemeldeten Benutzers ...
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Datei Ansicht Erassung Unternehrmensbereiche Ablage Fenster

B &Y 8 |=o|=v s []@ suche

P4 ? |Q| Persinliche Ablage 1 |

= | Dokument Bearbeiten

Eintrage

17 [ |®
e

1P =R Mitarbeiter Schaub Peter

2 @ Projekt EP Implementation Projectile

3T M H Projekt NAY Navision interface

417 ® @ Projekt MSP Projectile 3.0

s B Projekt CS07 Einfihrung Projectile

B * B Projekt DS09 Einfiihrung Risikomanagement

7F *H Projekt EKO2 Implermentation projectrmanagernent

software

... und durch Klicken auf die Eintrage der Ablage (hier Projekt DS09) ...

€y,

Datei Ansicht Erfassung Untermehmensbereiche Ablage Fenster

= & & < [i2v! Isus m @ o [ Ablage dffnen
A | Mitarbeiter Schaub Peter
3 ? gl | Projekt EF Implementation Projectile
i | i | ) | g Frojekt MAY Mavision interface
Standardansicht | Modulansicht | Termine | Infomarktplsd
g Frojekt MZP Projectile 3.0
g Frojekt C507 Einflhrung Prajectile
Anlegen i ] -
g Frojekt D309 Eipfihrung Risikomanagement
j o g Frojekt EKDZ In@ementatinn projectmanagement software
Planen |definier‘te Tagej
Neuss Projekt z1.osz006 | (O 0
z1.08.2006 | (4 )
Auswerten
| ]
| =l v

.. offnet sich direkt die Maske des abgelegten Datensatzes.
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523 ?J |W| Projekt D02 Einfilhrung Risikomanagement |

& & @ = ‘ "la % ‘ Dokument Bearbeiten Ansicht Aktionen

Stammblatt | Beteiligte | Potttolio | Leiten | Budget | Finanzen | Bestellung | Rk-Ahrechnung | Sonztiges | Alle |

Frojektinfo Murnrner |D5|:|g | Status  aktiv

Bezeichnung Einfithrung Risikomahagement =

Projektzeitraum won (4] [] bis (4] ]

Cherprojekt

Lnterprajekte 1-3/3 |:|

Mummer 2 Bezeichnung = Status =
17 @ DsS09.1  Planung aktiv
27 B DsS092  Customizing  aktiv
3 B DsS093  Einfihrung aktiv

VOIEEge i [ E
Worgangsnummer 2 Bezeichnung =
117 [ DS09-1 Projektleitung
Meilensteine | kleine Eintrége|

Fertigstellung 1-1741 |:|

Mummer 2 Fertigstellung =
117 % DS09-A 75,00

Geoffneten Dokumente konnen direkt in die personliche Ablage mit Hilfe des Symbols ]
ubernommen werden. Im Beispiel wird ein Projekt direkt ...

K] Serverdsit 21.8.2008, 17.08 (*) % ? @| Projekt DS09 Einflihrung Risikomanagement |
[El hienii Abstimmungen; 2 =] = & @ 8
= | "L | ) | Dokument Bearbeiten Ansicht Aktionen
fed Ablage von Schaub Peter = g}‘« =
1-343 !in Ablage Ulbernehmenl Zeiten ‘ Budget | Finanzen ‘ Bestellung | RH-Abrechnung | Sonstiges | Ble ‘
T Projektinfo Wumrmer |DSDS | Status aktiv
1 ®H Projekt NAY Navision interface
20 m Projekt MSP Projectile 3.0 Bezeichnung Einfilhrung Risikomanagement ﬂ
30 * @ Projekt CS07 Eirfithrung Projectile =
57alle Fanster (&) || Projektzeitraum von [16.012006 | (4 () bis [o505 2006 | (O ()
22 B Projekt DSOS Einfithrung Risikomanagerment Oberprajekt
58 Intra
& Unterprojekte 1-3/3
MNummer £ Bezeichnung £ Status =
17 B DS091  Planung aktiv
2 @ Ds092 Customizing  aktiv
3 B DsS093  Einfihrng aktiv
Worgange 1141
“organgsnummer 2 Bezeichnung =
117 [ DS0g-1 Projektleitung
Meilensteine Keine Eintrage
Fertigstellung 1141
Nummer 2 Fettigstellung &
117 % DS09-A 75,00
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... in die personliche Ablage Ubernommen.

E] SenresZeit 24.8.2008, 1740

(] leni Abstimmungen: 2

M [

teh Ablage wvon Schaub Peter

1-474

Projekt MAY Mavision interface

Frojekt MSF Projectile 3.0

Projekt C307 Einfiihrung Projectile

Frojekt D309 Einfihrung Ria@management

o Alle Fenster (=]
P E| Frojekt D509 Einfiihrung Risikomanagement
S (5} Intro

Aus beliebigen Mehrfachauswahlfeldern (wie hier aus der Trefferliste in der Suchmaschine oder direkt
aus den Dokumenten) ...

Ediqtdr Tbei vlytibounmiinteodumehetdbishe Faioger fonciod 70 7 5 Y Plaini

iz =i Apenornpaitols:

T iz otinge SdfdnbuidnSneingidal

iRk S ol
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... kdnnen mehrere Eintrage markiert, kopiert und ...

Datei Ansicht Erfassung Unternehmensbereiche Ablage Fenster ¢ >
Be &Y 8 |=a||=v|ss|T 7@ suche schaub [ane =] [ameitspaket Eaj=
© SRITCRRA AR, R D) ?,@ ? |EI‘ Liste Abfrage nach Arbeitspaket ‘schaub’ |
(Bl Weni Abstimmungen: 2 =)
= Liste bearbeiten ablegen Report
Ablage von Schaub Peter =) ppp— D] @,—|
1-4/4 entfarnen Yorgangshummer = Bezeichnung ]
c e ausschneidan BMYO3-1 Projektleitung
117 = B Projekt MAY Navision interface kopieren Bttty Bhvw05-2 AP Add-ons B
20 * @ Projekt MSP Projectile 3.0 Reporiihls Liste erzeugen richa BMWD3.1-1 Konzepigespriche
307 =B Progkt CS07 Einfihung Projectile Seleklligl invertieren erstellen Bhfyyi13.1-2 Plichtenheft erstellen
41 " B Projekt DS Einfihung Riskarmanagement 5 [0 #[E] BMWO3.3-1 Installation/Konfiguration Bhty03.3-1 Installation/kanfiguration
59 Alle Fenster = 6 T #[3] BMWD33-2 Schulung BWWO3.3-2 Schulung
54 0 Liste Abfrage nach Ambeitspaket ‘schaub 7 0 ®[E] BWMOE1 Projektleitung BYwh0G-1 Projektleitung
— 8 0 *[E] BWMIE.1-1 Konzeptgesprache Bh0G. 1-1 Kanzeptgesprache
2 @ inro 9 [ W[f] BWHMIE 21 Entwicklung BB 2-1 Entwicklung
1017 W[E] BWMOG.3-1 Installation/Konfiguration BhI0G.3-1 Installation/Konfiguration
1 H[E ©5071-1 Konzeptgesprache C307.1-1 Konzeptgesprache
12 W] ©507.1-2 Plichtenheft erstellen C307.1-2 Pflichtenheft erstellen
13 [ DS09-1 Projektleitung 0S09-1 Projektleitung
14 H[F] DS08.22 Dokumentation Ds09.2-2 Dokumentatian
15817 [ EKO2-1 Projektmanagement Ek02-1 Projektmanagerment
167 W[E] EKD2.1-3 Requirerent EkD2.1-3 Requirement
177 ¥[8 EK02.2-1 Datahase development Ek02.2-1 Database development
181 W[F] EKD2.2-4 Documentation Ek02.2-4 Dacumentation
197 [ EKD2.32 Training Ek02.3-2 Training
200 #[E] EP-1 Projektleitung EP-1 Projektleitung
nachste Seite [F]

... in die personliche Ablage durch einflgen ...

E] ServerZeit £4.8. 2006, 17:30

&1 teni Abstimmungen: 2

oyoic

ferhy Ablage von Schaub Peter

1-474
entfernen

ausschneiden face
kopieren
einfilgen

rojectile
Repnn.aug{mtg BFZEUGEN isikomanagement
elektion invertieren
o Alle Fenster (=]
o2 [ Liste Abfrage nach Arbeitspaket ‘schaub’
4 &Y Intro

... Ubernommen werden.
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Kl

SennerZeit 21.8. 2006, 17:31

(&1 teni Abstimmungen: 2
fed Ablage won Schaub Peter

*[@

. +| =
1 * B Projekt NAY Navision interface
217 @ Projekt MSP Projectile 3.0
30 B Projekt CS07 Einfihrung Projectile
4 l_ * B Projekt DS09 Einfihrung Risikomanagement

Arbeitspaket CS07.1-1 Konzeptgesprache

E l_ * [&] Arbeitspaket CS07.1-2 Pfichteb_bft erstellen
7 [R] Arbeitspaket DS09-1 Projektleitung
81 *[E] Arbeitspaket DS09.2-2 Dokurmentation

o7 Alle Fenst

4 &Y Intro

Br

&2 O Liste Abfrage nach Arbeitspaket 'schaub’

cyeic
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