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2.01.25 Employee Time Booking

The mask employee time booking records and manages the different time bookings in the system.
The various time postings are entered in the employee mask using the Post time accounts action.
Hours can be added or deducted for the accounts special hours, flextime, overtime and vacation. In
addition, the corresponding time posting from which the transaction was posted or debited is
displayed.

Der Dokumenttyp besteht aus folgenden Elementen:

Mitarbeiterzeitbuchung: Dieses Feld kennzeichnet das Schlüsselfeld der Buchung. Diese wird
vom System mit dem Mitarbeiternamen und einer fortlaufenden Nummer automatisch
versehen.
Mitarbeiter: Hier wird vom System der Mitarbeiter für diese Buchung bestimmt.
Bezeichnung: Dieses Feld kennzeichnet die eigentliche Bezeichnung der Buchung. Es wird
vom System mit den Transaktionskonten und dem Buchungsdatum gefüllt.
Erfassungsdatum: Dieses Datumsfeld kennzeichnet das Erfassungsdatum der Zeitbuchung.
Bei Anlage der Buchung wird dieses Feld automatisch vom System gesetzt.
Buchungsdatum: Das Buchungsdatum legt das Datum der Buchung dieser Zeitbuchung fest.
Dieses Feld wird durch die Aktion “Buchungsdatum setzen” definiert.
Menge: Hier wird die Summe der Stunden die gebucht werden sollen definiert.
Zeitkonto: Dieses Feld kennzeichnet das Zeitkonto (Urlaub, Überstunden, Sonderstunden,
Gleitzeit) auf das gebucht wird.
Zugehörige Buchung: Hier wird die zugehörige Zeitbuchung angezeigt. Durch eine Verlinkung
gelangt der Benutzer auf die zweite Buchung.
Bemerkung: Dieses Feld kennzeichnet die Bemerkung zu dieser Buchung.
Systemgeneriert: Bei einigen Version verfällt der Urlaub und/oder Gleitzeit zu definierten
Stichtagen. Dann werden vom System Buchungen erzeigt und dieses Kennzeichen gesetzt.
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The document class contains the following actions:

Set Booking Date: With this action the posting date can be changed.
Delete: With this action the posting is deleted.
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